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1. Rekisterinpitdja

2. Rekisteriasioista
vastaava henkil6 ja

tietosuojavastaava

- henkild, johon asiakas voi
ottaa yhteytta
henkilGtietojen kasittelya
koskevissa asioissa

3. Rekisterin nimi

4. Henkilotietojen
kasittelyn tarkoitus
/henkilétietojen
kasittelyn laillinen
perusta

Tervon kunta, Sivistyslautakunta

Yhteystiedot (osoite, puhelin, sdhkdpostisoite)
Tervontie 4, 72210 Tervo

017499111

tervo.kunta@tervo.fi

Rekisterin vastuuhenkil6 ja yhteystiedot:
Marjo Tolonen, Varhaiskasvatuspaallikko

p. 044 7499 261

marjo.tolonen@tervo.fi

Tietosuojavastaava ja yhteystiedot:
Jani Nuutinen, jarjestelmaasiantuntija
p. 044 7499 320
jani.nuutinen@tervo.fi

Varhaiskasvatuksen asiakasrekisteri (Daisy varhaiskasvatuksen
asiakastietojarjestelma-+kirjalliset kaavakkeet.)
1. Henkil6tietojen kasittelyn laillisena perusteena on (artikla 6)

XI asiakassuhteen tai jasenyyden hoitaminen (sopimuksen edeltavat
toimenpiteet ja taytantéonpano)
yleistad etua koskevan tehtdvan suorittaminen, julkisen vallan
kaytto
lakisdateisen velvoitteen noudattaminen, esim. perusopetus,
varhaiskasvatus
rekisterdidyn antama suostumus
kasittely on tarpeen rekisterdidyn tai toisen luonnollisen henkilon
elintdrkeiden etujen suojaamiseksi
kasittely on tarpeen rekisterinpitdjan tai kolmannen osapuolen
oikeutetun edun toteuttamiseen

O XX XK X

2. Henkilotietojen kasittely erityisia tarkoituksia varten (tutkimus, tehtava
jne. nimettava tai muutoin yksiloitava):

O tutkimus

X tilasto Tietoja annetaan varhaiskasvatuksen tietovarantoon (varda)
1.1.2019 alkaen. (Varhaiskasvatuslaki 540/2018, §68)

X viranomaisen suunnittelu- ja selvitystehtava Tietoja luovutetaan
tarvittaessa lapsen tuen tarpeen, tukitoimenpiteiden tai niiden
toteuttamisen arviointiin osallistuville henkiloille.
(Varhaiskasvatuslaki 540/2018, §41)

[0 muu, mika?
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5. Rekisterin

tietosisalto

- mita tietoja rekisteroidysta
keratdan, kuvaus
rekisteroityjen ryhmista ja
henkil6tietoryhmista

6. Sadnnonmukaiset
tietolahteet

7. Sdannonmukaiset
tietojen luovutukset ja
henkilGtietojen siirto
kolmansiin maihin tai
kansainvaliselle
jarjestolle
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Rekisteriin kerataan rekisterdidyiltad seuraavia tietoja:
-nimi (lapsi, huoltaja, tyontekija, varahakija)
-henkilétunnus (lapsi, huoltaja, tyontekija)

-osoite (lapsi, huoltaja, tyontekija)

-yhteystiedot (lapsi, huoltaja, tyontekija, varahakija)
-aidinkieli (lapsi, huoltaja, tyontekija)

-kotikieli (lapsi, huoltaja)

-virkakieli (tyontekija)

-titteli (tyontekija)

-syntymamaa (lapsi)

-mahdollinen Suomeen muuttopaiva (lapsi)

-kuvaus terveydentilasta ja allergioista (lapsi)
-huoltajien keskinadinen suhde (huoltaja)

-ammatti (huoltaja)

-tydpaikka (huoltaja)

-ty6paikan yhteystiedot (huoltaja)

-tydaika (huoltaja)

-varhaiskasvatushakemuksen peruste (lapsi, huoltaja)
-tulotiedot (huoltaja)

-palvelutarve (lapsi, huoltaja)

-sijoituspaatos (lapsi, huoltaja)

-maksupaatos (lapsi, huoltaja)

-edellinen hoitopaikka (lapsi)

-oman auton kadyttémahdollisuus (huoltaja)
-perheen lemmikit (lapsi, huoltaja)

-valokuvauslupa (lapsi)

-tyévuorot (tydntekija)

-laskutus (lapsi, huoltaja)

-vasu (lapsi, huoltaja)

-ladkehoitosuunnitelma (lapsi, huoltaja) paperinen versio
-julkaisulupa (lapsi, huoltaja) paperinen versio
-lasten lausunnot (lapsi) paperinen versio

Tiedot keratdan rekisteroidyilta itseltadn

[ Ei luovuteta
X Tietoja luovutetaan tarpeen vaatiessa

Mihin: Varhaiskasvatuksen tietovarantoon (varda) 1.1.2019 alkaen.
Milla perusteella: Opetushallituksen antama maéarays (OPH-2185-2018).
Luovuttamistapa: Jarjestelmatoimittaja rakentaa liittyman

Mihin: lapsen tuen tarpeen, tukitoimenpiteiden tai niiden toteuttamisen
arviointiin osallistuville henkildille.

Milld perusteella: Varhaiskasvatuslaki 540/2018, §41

Luovuttamistapa: Tilanteen mukaan suullinen tai kirjallinen

[ Tietoja luovutetaan Euroopan Unionin tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle
Mihin:



Tormiva
Tervo

8. Henkil6tietojen
sdilytysaika

(eri tietoryhmien
poistamisen
suunnitellut maaraajat)
9. Rekisterin

suojauksen periaatteet
- yleinen kuvaus teknisista ja
organisatorisista
turvatoimista

10. Automaattinen
paatoksenteko tai
profilointi
(kasittelylogiikka seka sen

merkitys ja seuraukset
rekisteroidylle)
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[ Kansainviliselle jarjestolle
Mille:
Luovuttamistapa:
Suojaustoimet:

Sahkoinen jarjestelma poistaa tiedot automaattisesti asiakassuhteen
loppuessa. Paperiset tiedot tuhotaan kullekin maaratyn sailytysajan jalkeen.

X Rekisteri on suojattu ulkopuoliselta kdytolta

X Rekisteritietojen kayttod valvotaan

X Tiedot on sidadetty salassa pidettavaksi (JulkL / Eu-tietosuoja-asetus artikla
9 erityiset ehdot

O Tiedot ovat osittain salassa pidettavaa (henkildtiedot suojattu, muu tieto
julkista)

A. Manuaalinen aineisto
X Valvonnan alaisena, lukitussa tilassa / arkistossa
0 Muulla tavoin, miten:

Ennen sahkoisen jarjestelman kayttoonottoa keratyt tiedot sailytetdan
lukkojen takana ja havitetadn maaritellyn sailytysajan jalkeen.

B. Sadhkoisesti tallennetut tiedot
X Henkilokohtaiset kayttdjatunnukset ja salasanat
L] Tietojen kayttda valvotaan (esim. lokitiedoin)

[ Muulla tavoin, miten:

*esim. henkil6tiedot huomioitu ja niiden kaytto rajoitettu ja turvattu
tiedonhallintajarjestelmall, tietojen salauksella tai erillisella
palomuurisuojauksella.

X Ei sisalla
L1 Sisaltaa
Millaista kasittelya ja kuvaus sen tarkoituksesta:

11. Henkil6tietojen kasittelyyn liittyvat rekisteréidyn oikeudet

11.1. Rekisterdidyn
oikeus saada paasy
tietoihin

- tarkastusoikeus ja oikeus
siirtaa tiedot jarjestelmasta
toiseen, art 15 ja 20.

Rekisteroidylla on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat ilmoitettuaan
saada tietaa, mita hanta koskevia tietoja tahan rekisteriin on talletettu tai,
ettei rekisterissa ole hanta koskevia tietoja. Rekisterinpitdjan tulee samalla
ilmoittaa rekisterdidylle rekisterin sdannénmukaiset tietolahteet seka mihin
rekisterin tietoja kaytetaan ja ssdanndnmukaisesti luovutetaan.

Rekisterdidyn, joka haluaa tarkastaa itsedan koskevat tiedot edellisessa
kappaleessa kuvatulla tavalla, on esitettava tata tarkoittava pyynto
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11.2. Oikeus
suostumuksen
peruuttamiseen

11.3. Tiedon
korjaaminen,
poistaminen ja
kasittelyn
rajoittaminen
(art 16-18)
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rekisterinpitajalle Tervon kuntaan omakatisesti allekirjoitetussa tai sita
vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa, ks. yhteystiedot alla.

Rekisteroidylla on oikeus saada hanta koskevat henkil6tiedot, jotka han on
toimittanut rekisterinpitajalle, jasennellyssa, yleisesti kaytetyssa ja
koneellisesti luettavassa muodossa, ja oikeus siirtda kyseiset tiedot toiselle
rekisterinpitajalle, jos kasittely perustuu suostumukseen tai rekisterinpitdjan
ja rekisteroidyn valiseen sopimukseen, ja kasittely suoritetaan
automaattisesti. Oikeutta siirtaa tietoja jarjestelmasta toiseen ei suoraan
sovelleta viranomaistoimintaan, ainoastaan julkishallinnon vapaaehtoisten
tehtdvien rekistereihin ja jarjestelmiin.

Mikali henkilotietojen kasittelyn oikeusperustana on rekisterdityjen antama
suostumus, on rekisteréidyilld myds oikeus suostumuksen peruuttamiseen.
Suostumuksen peruutusta tai kasittelyn vastustamista koskeva pyyntoé on
esitettava rekisterinpitajalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sitd vastaavalla
tavalla varmennetussa asiakirjassa, joka tulee toimittaa rekisterinpitajalle
Tervon kuntaan, ks. yhteystiedot alla.

Rekisterinpitdjan on omasta aloitteestaan tai rekisteréidyn pyynnosta
korjattava, poistettava tai tdydennettava henkildrekisteriin sisaltyvia
henkilotietoja, mikali ne ovat virheellisia, tarpeettomia, puutteellisia tai
vanhentuneita tietojen kasittelyn tai -keruun tarkoituksen osalta.
Rekisterinpitdjan on myos estettava tallaisten tietojen levittaminen, mikali
tdma voi vaarantaa rekisterdidyn yksityisyyden tai hanen oikeuksiensa suojan.

Rekisterinpitdjan on myos estettava tallaisten tietojen levittaminen, mikali
tdma voi vaarantaa rekisterdidyn yksityisyyden tai hanen oikeuksiensa suojan.

Rekisterinpitajan on myos rekisterdidyn vaatimuksesta rajoitettava kasittelya
- mikali rekisterdity on kiistanyt henkilotietojensa paikkansapitavyyden,
- mikali rekisterdity on esittanyt vaitteen kasittelyn lainvastaisuudesta
ja rekisteroity on vastustanut henkilotietojen poistamista ja vaatinut
sen sijaan niiden kayton rajoittamista, tai

- mikali rekisterinpitdja ei enada tarvitse kyseisia henkilttietoja
kasittelyn tarkoituksiin, mutta rekisteroity ilmoittaa tarvitsevansa niita
oikeudellisen vaateen laatimiseksi, esittamiseksi tai puolustamiseksi
tai

- mikali rekisterdity on vastustanut henkilotietojen kasittelya
tietosuoja-asetuksen nojalla odotettaessa sen todentamista,
syrjayttavatko rekisterinpitdjan oikeutetut perusteet rekisterdidyn
esittamat perusteet.

Jos rekisterinpitdja on rajoittanut kasittelya mainituilla perusteilla,
rekisterinpitajan on tehtava rekisterdidylle ilmoitus, ennen kuin kasittelya
koskeva rajoitus poistetaan. Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn
vaatimusta tiedon korjaamisesta, hdnen on annettava asiasta kirjallinen
todistus. Todistuksessa on mainittava myds ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta
ei ole hyvaksytty. Rekisterdity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun /
tietosuojaviraston kasiteltavaksi. Rekisterinpitdjan on ilmoitettava tiedon
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11.4. Rekisteréidyn
oikeus vastustaa
henkil6- tietojen

kasittelya
(art. 21 vastustamis-
oikeus)

11.5. Rekisteréidyn
oikeus tehda valitus
valvontaviranomaiselle

12. Yhteydenotto ja
lomakkeet
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korjaamisesta sille, jolle rekisterinpitaja on luovuttanut tai jolta
rekisterinpitaja on saanut virheellisen henkilétiedon. limoitusvelvollisuutta ei
kuitenkaan ole, jos ilmoittaminen on mahdotonta tai vaatii kohtuutonta
vaivaa. Korjauspyynnot tulee esittda rekisterinpitajalle Tervon kuntaan ks.
yhteystiedot alla.

Rekisteroidylla on oikeus henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyen
vastustaa itseensa kohdistuvaa profilointia ja muita kasittelytoimia, joita
kohdistetaan rekisterdidyn henkildtietoihin silta osin, kun tietojen
kasittelemisen perusteena on rekisterinpitdjan ja rekisteroidyn valinen
asiakassuhde. Rekisteroity voi esittda vastustamista koskevan vaatimuksensa
rekisterinpitajalle. Rekisteroidyn tulee vaatimuksen yhteydessa yksiloida se
erityinen tilanne, johon perustuen han vastustaa kasittelya.

Rekisterinpitdja voi kieltaytya toteuttamasta vastustamista koskevaa pyyntoa
laissa sdadetyin perustein. Rekisterdity voi antaa suoramarkkinointia koskevia
suostumuksia tai kieltoja kanavakohtaisesti mukaan lukien
suoramarkkinointitarkoituksiin tapahtuva profilointi.

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle,
jos rekisterinpitdja ei ole noudattanut toiminnassaan soveltuvaa
tietosuojasaantelya.

Tietosuojavaltuutetun toimisto (https://tietosuoja.fi)
PL 800, 00521 Helsinki

p. 029 56 66700 (puhelinvaihde)

tietosuoja@om.fi

Rekisteritietojen tarkastus-, korjaamis-, poisto- ja tdydennyspyynto-
lomakkeet l6ydat verkosta: https://www.tervo.fi/tietosuojaselosteet

Tietopyynnot tulee osoittaa rekisterinpitdjalle Tervon kuntaan
Tervon kunta, Tervontie 4, 72210 Tervo, tervon.kunta@tervo.fi
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