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KOKOUKSEN LAILLISUUS JA PAATOSVALTAISUUS

Siv.ltk § 69
Tervon kunnan hallintosaannén (Kvalt. 12.8.2021) 104 §:n mukaan
kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai hanen estyneena ollessaan
varapuheenjohtaja.

Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka seka kasiteltavat
asiat. Kokouskutsussa on mainittava, mita toimielimen paatoksentekotapaa
noudatetaan kunkin asian kohdalla. Jos asia kasitellaan sahkoisessa
paatdksentekomenettelyssa, tulee kutsussa ilmaista, mihin mennessa asia on
kasiteltava sahkoisesti.

Esityslista, joka sisaltda selostuksen kasiteltavista asioista ja ehdotukset toi-
mielimen paatdksiksi, lahetetdan kokouskutsun yhteydessa, jolleivat erityiset
syyt ole esteend. Jos esityslistalla, liitteissa tai oheismateriaalissa on salassa
pidettavia tietoja, asiakirjaan tehdaan merkinta salassapidosta.

Kokouskutsu lahetetaan jasenille ja muille, joilla on Iasnaolo-oikeus tai -
velvollisuus, toimielimen paattamalla tavalla. Esityslistan liitteita ja
oheismateriaalia lahetetdan harkinnan mukaan arvioiden toimielimen jasenten
tiedonsaantitarpeita. Kokouskutsu lahetetdan vahintaan kuusi (6) paivaa
ennen kokousta.

105 §:n mukaan kokouskutsu, esityslista, liitteet ja oheismateriaali voidaan la-
hettda sahkoisesti. Talldin kunnanhallitus tai sen nimeadma viranhaltija vastaa
siitd, etta tdhan tarvittavat tekniset laitteet, jarjestelmat ja tietolikenneyhteydet
ovat kaytettavissa.

106 §:n mukaan esityslista julkaistaan kunnan verkkosivuilla. Ennen julkaise-
mista esityslistalta poistetaan salassa pidettavat tiedot seka henkilétiedot,
joihin ei liity tiedottamisintressia. Erityisesta syysta verkossa julkaistavalta
esityslistalta voidaan poistaa yksittdinen kokousasia. Esityslistan liitteita
julkaistaan kunnan verkkosivuilla harkinnan mukaan ottaen huomioon kunnan
asukkaiden tiedonsaanti-intressit.

109 §:n mukaan sivistyslautakunnan jasenten ja esittelijan lisaksi
sivistyslautakunnan kokouksessa on lasnaolo- ja puheoikeus
kunnanhallituksen puheenjohtajalla ja kunnanjohtajalla. Lautakunta paattaa
muiden henkildiden l&sndolo- ja puheoikeudesta. Lautakunta voi paattaa
asiantuntijan kuulemisesta yksittaisessa asiassa. Asiantuntija voi olla lasna
kokouksessa asiasta kaytavan keskustelun paattymiseen asti.

10 §:n mukaan vanhus- ja vammaisneuvoston edustajalla on kutsuttuna puhe-
ja lasnaolo-oikeus lautakuntien kokouksissa asian esittelyn ja
yleiskeskustelun ajan silloin, kun niissa kasitelldan asioita, joilla on merkitysta
vanhusten ja vammaisten hyvinvoinnin, terveyden, osallisuuden,
elinympariston taikka vanhusten ja vammaisten tarvitsemien palvelujen
kannalta. Lasnaolo- oikeutta ei ole silloin kun kasiteltaviin asiakirjoihin sisaltyy
salassa pidettavia tietoja.

Lapsi- ja nuorisoneuvoston edustajalla on kutsuttuna puhe- ja I&asnaolo-oikeus
lautakuntien kokouksissa asian esittelyn ja yleiskeskustelun ajan silloin, kun
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niissa kasitelldan asioita, joilla on merkitysta lasten ja nuorten hyvinvoinnin,
terveyden, osallisuuden, elinympariston taikka lasten ja nuorten tarvitsemien
palvelujen kannalta. Lasn&olo- oikeutta ei ole silloin kun kasiteltaviin
asiakirjoihin sisaltyy salassa pidettavia tietoja.

Kunnanhallituksen nimeamalla (Khall.31.8.2021 § 218) kunnanhallituksen
edustajalla on puhe- ja lasnaolo-oikeus lautakunnan kokouksessa.
Sivistyslautakuntaan kunnanhallituksen edustajanaksi on nimetty
sivistyslautakunnan puheenjohtaja Katja Suhonen.

116 §:n mukaan sivistyslautakunnan esittelijana toimii hallintojohtaja.
Esittelijan ollessa poissa tai esteellinen hanen sijaisekseen maaratty toimii
esittelijanad. Lautakunta voi maarata paatettavanaan olevassa asiassa
tulosyksikoén esimiehen tai muun viranhaltijan esittelemaan taman toimialaan
kuuluvan asian. Toimielin voi erityisesta syysta paattaa, etta asia kasitellaan
puheenjohtajan selostuksen pohjalta ilman viranhaltijan esittelya.

Kuntalain (410/2015) 103 §:n mukaan sivistyslautakunta on paatésvaltainen,
kun enemman kuin puolet jasenista on |&sna. Lasna oleviksi katsotaan myos
sivistyslautakunnan jasenet, jotka osallistuvat kokoukseen sahkdisesti.

Kokous voidaan jarjestdd myos hybridikokouksena (Tervon kunnan
hallintosaanté 12.8.2021 § 101).

Kokouskutsu ja esityslista on toimitettu lautakunnan jasenille ja esittelijalle
seka kunnanhallituksen puheenjohtajalle ja kunnanjohtajalle 12.10.2021.

Varhaiskasvatuspalveluiden esimiehen/sivistystoimesta vastaavan
paatosehdotus:

Kokouksen puheenjohtaja toteaa kokouksen laillisuuden ja
paatdsvaltaisuuden.

Paatos:
Kokous todettiin lailliseksi ja paatésvaltaiseksi.

Asian valmistelija varhaiskasvatuspalveluiden esimies/sivistystoimesta
vastaava Mari Jalava.

Lisatietoja antaa Mari Jalava, puhelin 0447 499263,
mari.jalava@tervo.fi .

Pdytakirjan tarkastajien nimikirjaimet
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POYTAKIRJAN TARKASTAJIEN JA AANTEN LASKIJOIDEN VALITSEMINEN

Siv.ltk § 70
Tervon kunnan hallintosdannon (Kvalt. 12.8.2021) 124 §:n mukaan
poytakirjan kirjoittaa puheenjohtajan johdolla pdytakirjanpitaja. Poytakirjan
pitamisesta ja sisallosta vastaa toimielimen puheenjohtaja. Jos puheenjohtaja
ja poytakirjanpitaja ovat eri mieltéd kokouksen kulusta, pdytakirja laaditaan
puheenjohtajan nakemyksen mukaan.

Poytakirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa pdytakirjanpitaja.
Pdytakirja tarkastetaan toimielimen paattamalla tavalla.

Pdytakirja voidaan allekirjoittaa ja tarkastaa sahkdisesti. Sahkoisessa
paatdksentekomenettelyssa tehtyja paatdksia koskeva pdytakirja tai sen osa

voidaan tarkastaa erikseen ennen kokousta.

Varhaiskasvatuspalveluiden esimiehen/sivistystoimesta vastaavan
paatosehdotus:

Sivistyslautakunta valitsee kokouksen pdytakirjantarkastajat. Pdytakirjan
tarkastajat toimivat tarvittaessa aanten laskijoina.

Paatos:

Pdytakirjantarkastajiksi ja aanten laskijoiksi valittiin Jaana Mykkanen ja Lotta
Paretskoi.

Asian valmistelija varhaiskasvatuspalveluiden esimies/sivistystoimesta

vastaava Mari Jalava.

Lisatietoja antaa Mari Jalava, puhelin 0447 499263,
mari.jalava@tervo.fi .

Pdytakirjan tarkastajien nimikirjaimet
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TYOJARJESTYKSEN HYVAKSYMINEN

Siv.ltk § 71
Tervon kunnan hallintosdannén (Kvalt. 12.8.2021) 114 §:n mukaan asiat
kasitelldan esityslistan mukaisessa jarjestyksessa, jollei toimielin toisin paata.

115 §:n mukaan toimielin voi esittelijan ehdotuksesta tai jasenen
ehdotuksesta, jota on kannatettu, ottaa enemmistdpaatdksella kasiteltavaksi
asian, jota ei ole mainittu kokouskutsussa.

Jos esittelijan ehdotus on asian palauttaminen valmisteltavaksi, toimielin voi
ratkaista asian paatoksellaan vain perustellusta syysta.

Hallintolain (434/2003) 31 §:n mukaan viranomaisen on huolehdittava asian
riittavasta ja asianmukaisesta selvittamisestad hankkimalla asian
ratkaisemiseksi tarvittavat tiedot ja selvitykset. Valmistelun riittavyys tulee
harkita tapauskohtaisesti.

Varhaiskasvatuspalveluiden esimiehen/sivistystoimesta vastaavan
paatosehdotus:

Sivistyslautakunta paattaa asialistan hyvaksymisesta.
Paatos:
Esityslista hyvaksyttiin kokouksen tyojarjestykseksi.

Asian valmistelija varhaiskasvatuspalveluiden esimies/sivistystoimesta
vastaava Mari Jalava.

Lisatietoja antaa Mari Jalava, puhelin 0447 499263,
mari.jalava@tervo.fi .

Pdytakirjan tarkastajien nimikirjaimet
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SIVISTYSLAUTAKUNNAN KOKOUKSISTA ILMOITTAMINEN JA ESITYSLISTOJEN
TOIMITTAMINEN TOIMIKAUDELLA 2021-2025

Siv.ltk § 72
Tervon kunnan hallintosdannon (Kvalt. 12.8.2021) 104 §:n mukaan
kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai hanen estyneena ollessaan
varapuheenjohtaja.

Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka seka kasiteltavat
asiat. Kokouskutsussa on mainittava, mita toimielimen paatéksentekotapaa
noudatetaan kunkin asian kohdalla. Jos asia kasitellaan sahkoisessa
paatdksentekomenettelyssa, tulee kutsussa ilmaista, mihin mennessa asia on
kasiteltava sahkoisesti.

Esityslista, joka sisaltaa selostuksen kasiteltavista asioista ja ehdotukset
toimielimen paatoksiksi, lahetetdan kokouskutsun yhteydessa, jolleivat
erityiset syyt ole esteena. Jos esityslistalla, liitteissa tai oheismateriaalissa on
salassa pidettavia tietoja, asiakirjaan tehddan merkinta salassapidosta.

Kokouskutsu lahetetaan jasenille ja muille, joilla on lasnaolo-oikeus tai -
velvollisuus, toimielimen paattamalla tavalla. Esityslistan liitteita ja
oheismateriaalia Iahetetaan harkinnan mukaan arvioiden toimielimen jasenten
tiedonsaantitarpeita. Kokouskutsu lahetetaan vahintaan kuusi (6) paivaa
ennen kokousta.

105 §:n mukaan kokouskutsu, esityslista, liitteet ja oheismateriaali voidaan
lahettaa sahkaoisesti. Talldin kunnanhallitus tai sen nimeama viranhaltija
vastaa siitd, ettd tdhan tarvittavat tekniset laitteet, jarjestelmat ja
tietoliikenneyhteydet ovat kaytettavissa.

106 §:n mukaan esityslista julkaistaan kunnan verkkosivuilla. Ennen
julkaisemista esityslistalta poistetaan salassa pidettavat tiedot seka
henkildtiedot, joihin ei liity tiedottamisintressia. Erityisesta syysta verkossa
julkaistavalta esityslistalta voidaan poistaa yksittainen kokousasia. Esityslistan
liitteita julkaistaan kunnan verkkosivuilla harkinnan mukaan ottaen huomioon
kunnan asukkaiden tiedonsaanti-intressit.

Kuntalain 29.2 §:n mukaan kunnan on huolehdittava, etta toimielinten
kasittelyyn tulevien asioiden valmistelusta annetaan esityslistan valmistuttua
yleisen tiedonsaannin kannalta tarpeellisia tietoja yleisessa tietoverkossa.
Kunnan on verkkoviestinndssaan huolehdittava, etta salassa pidettavia tietoja
ei vieda yleiseen tietoverkkoon ja etta yksityisyyden suoja henkilétietojen
kasittelyssa toteutuu.

104 §:n mukaan kokouskutsu lahetetaan jasenille ja muille, joilla on lasnaolo-
oikeus tai -velvollisuus, toimielimen paattamalla tavalla.

116 §:n mukaan sivistyslautakunnassa esittelijana toimii hallintojohtaja.
Esittelijan ollessa poissa tai esteellinen hanen sijaisekseen maaratty toimii
esittelijdnad. Lautakunta voi maarata paatettavanaan olevassa asiassa
tulosyksikén esimiehen tai muun viranhaltijan esittelemaan taman toimialaan
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kuuluvan asian. Toimielin voi erityisesta syysta paattaa, etta asia kasitellaan
puheenjohtajan selostuksen pohjalta ilman viranhaltijan esittelya.

Kuntaliitto on ohjeistanut Yleiskirjeessa 15/2017, 1.6.2017
"Kunnanverkkotiedottaminen seka henkil6tietojen kasittely ja julkisuus” uuden
kuntalain mukaista verkkoviestintda. Yleiskirjeessa kasitellddn kunnan
lakisaateisia velvollisuuksia tiedottaa kunnan toiminnasta. Huomiota
kiinnitetdan salassa pidettavien tietojen ja henkilbtietojen suojaa koskeviin
vaatimuksiin asioiden kasittelyn eri vaiheissa. Kaikkea julkistakaan tietoa ei
voi sellaisenaan vieda verkkoon.

Kunnan verkkoviestinnassa on kuntalain ja hallintosdanndn saadoésten lisaksi
otettava huomioon seuraavat sdannokset:

- Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999) eli julkisuuslaki;

laissa sdadetaan asiakirjojen julkisuudesta ja salassapidosta seka muun
muassa asiakirjojen - myds henkilotietoja sisaltavan asiakirjan —
antamisesta.

- EU:n yleinen tietosuoja-asetus GDPR (2016/679); tietosuoja-asetuksen
tarkoituksena on ensisijaisesti vahvistaa EU:ssa asuvien henkildiden
oikeuksia omiin henkilGtietoihinsa seka yksinkertaistaa saantely-
ymparistoa niin, ettd seka EU:n sisainen ettad kansainvalinen toiminta
helpottuu.

- Tietosuojalaki (1050/2018); HenkilGtietolain korvannut tietosuojalaki
taydentaa tietosuoja-asetuksen ohella myds muuta henkildtietojen
kasittelyyn liittyvaa lainsdadantéa

- EU:n saavutettavuusdirektiivi (2016/2102); Saavutettavuusdirektiivi
edistdd yhdenvertaisuutta. Saavutettavuudella tarkoitetaan, ettd mm.
verkkosivut ja mobiilisovellukset ovat teknisesti ja sisalldltdan sellaisia,
ettd kuka tahansa voi niita kayttaa ja ymmartaa mita niissa sanotaan.

- Tiedonhallintalaki (906/2019); Laki edistaa tiedonhallinnan
yhdenmukaistamista, tietoturvallisuutta ja digitalisointia
viranomaistoiminnassa

- Salassa pidettavien asiakirjojen ja henkilotietojen kasittely, Yleiskirje
10/80/2008, 7.3.2008, Taisto Ahvenainen

- Julkisuus ja henkilétietojen kasittely, Muistio 2.3.2010, Mika Paavilainen

- Henkilétiedot ja internetin kayttdé kunnan tiedottamisessa, 29.9.2014,
Mervi Kuittinen

- Kuntien verkkoviestintdohje, Kuntaliiton verkkojulkaisu, 2010
- Kuntaviestinnan opasexternal link, Kuntaliiton maksuton julkaisu (2016)

- Kuntaliiton saavutettavuusopas, jossa ohjeistetaan eri vaestdéryhmien
kuten ikaihmisten ja eri tavoin vammaisten ihmisten olosuhteiden
huomioon ottamisesta ja tiedonsaannin turvaamisesta verkko- ja
mobiilipalveluita suunniteltaessa.

Pdytakirjan tarkastajien nimikirjaimet
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Varhaiskasvatuspalveluiden esimiehen/sivistystoimesta vastaavan
paatdésehdotus:

1. Sivistyslautakunnan kokouskutsun ja esityslistan lahettaa
sivistyslautakunnan puheenjohtaja tai hanen estyneena ollessaan
varapuheenjohtaja kuusi (6) paivaa ennen kokousta paasaantoisesti
sahkdisesti sivistyslautakunnan jasenille, kunnanjohtajalle,
kunnanhallituksen puheenjohtajalle, kunnanhallituksen edustajalle
(sivistyslautakunnan puheenjohtaja), esittelija/poytakirjanpitajalle, niille
tulosyksikkojen esimiehille, joiden asioita lautakunnassa on kasiteltdvana
seka muille mahdollisille asiantuntijoille.

Sivistyslautakunnan jasenten matkapuhelimiin [3hetetdan tieto sahkoisen
kutsun ja esityslistan lahettdmisestd. Kokouksen laillisuuteen
vaikuttamatta voidaan kokous kutsua koolle myds lyhyemmalla
kutsumisajalla ja tarvittaessa puhelimitse ja/tai sahkopostilla.
Kokouskutsut Iahetetaan sahkdpostitse siihen saakka, kunnes kaikilla
sivistyslautakunnan jasenilla on kaytossaan kunnan antama
selainpohjainen kokousportaali.

2. Kokouskutsu lahetetdan edelld mainittujen lisdksi Paikallislehti Sisa-
Savolle, Savon Sanomille ja Yleisradiolle.

3. Sivistyslautakunnan esityslista julkaistaan kunnan verkkosivuilla. Ennen
julkaisemista esityslistalta poistetaan salassa pidettavat tiedot seka
henkildtiedot, joihin ei liity tiedottamisintressia. Erityisesta syysta verkossa
julkaistavalta esityslistalta voidaan poistaa yksittainen kokousasia.
Esityslistan liitteita julkaistaan kunnan verkkosivuilla harkinnan mukaan
ottaen huomioon kunnan asukkaiden tiedonsaanti-intressit.

4. Ko. verkkoviestinndssa noudatetaan Kuntaliiton Yleiskirjeen 15/2017,
1.6.2017 "Kunnanverkko-tiedottaminen seka henkilétietojen kasittely ja
julkisuus” ohjeistusta seka "Yleinen tietosuoja-asetus, Kuntaliiton yleiskirje
14/2017” ohjeistusta.

Paatos:
Kohdat 1-4: Paatdosehdotuksen mukaiset.

Asian valmistelija varhaiskasvatuspalveluiden esimies/sivistystoimesta
vastaava Mari Jalava.

Lisatietoja antaa Mari Jalava, puhelin 0447 499263,
mari.jalava@tervo.fi .

Pdytakirjan tarkastajien nimikirjaimet
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KUNNALLISTEN ILMOITUSTEN JULKAISEMINEN VAALIKAUDELLA 2021-2025

Siv.ltk § 73

Khall. § 211(31.8.2021)

Kvalt. § 55 (12.8.2021)

Khall. § 196 (3.8.2021
Kuntalain (410/2015) 108 §:n mukaan kunnan ilmoitukset saatetaan tiedoksi
julkaisemalla ne yleisessa tietoverkossa, jollei salassapitoa koskevista
saannoksistd muuta johdu, seka tarpeen vaatiessa muulla kunnan
paattamalla tavalla.

[Imoitusten on oltava yleisessa tietoverkossa 14 vuorokautta, jollei asian
luonteesta muuta johdu. limoituksen sisaltamat henkilétiedot on poistettava
tietoverkosta edella mainitun ajan kuluttua.

Yleinen tietoverkko tarkoittaa Tervon kunnassa kunnan internet-sivuja.

Kunnanvaltuusto voi paattaa, ettad kunnalliset ilmoitukset tai jotkin niista
asetetaan tiedoksi muullakin tavalla. Edella mainittuun perustuen
kunnanvaltuuston tulee paattaa, onko kunnalliset iimoitukset saatettava
kuntalaisten tietoon muullakin tavalla kuin ilmoittamalla yleisesti tietoverkossa.

Edellisvuosina on Tervon kunnassa kunnalliset ilmoitukset kuntalain
edellyttdman ilmoitustavan lisaksi julkaistu kunnanhallituksen harkinnan
mukaan myos Paikallislehti Sisd-Savossa, valtakunnallisessa tai
maakunnallisessa sanomalehdessa tai alan ammattilehdissa. Kunnallisten
ilmoitusten

laillisuus edellyttaa ainoastaan yleisen tietoverkon kayttda.

Kunnanjohtajan paatdésehdotus:

Kunnanhallitus esittdad kunnanvaltuustolle, etta ilmoitusten laillisuuteen
vaikuttavat ilmoitukset julkaistaan yleisessa tietoverkossa eli kunnan internet-
sivuilla.

Kunnanhallituksen harkintaan jatetadan, milloin ilmoitus on julkaistava

yleisen tietoverkon lisaksi myos Paikallislehti Sisa-Savossa,
valtakunnallisessa tai maakunnallisessa sanomalehdessa tai alan
ammattilehdessa.

Paatos:

Paatésehdotuksen mukainen.

Asian valmistelija hallintojohtaja Kaija Tarvainen.

Lisatietoja antaa hallintojohtaja Kaija Tarvainen, puhelin 0447 499201, kai-
ja.tarvainen@tervo.fi.

Kvalt. § 55
Paatos:

Pdytakirjan tarkastajien nimikirjaimet
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Kunnanhallituksen paatdsesityksen mukainen.

Asian valmistelija hallintojohtaja Kaija Tarvainen.

Lisatietoja antaa hallintojohtaja Kaija Tarvainen, puh. 0447 499201,
sahkoposti kaija.tarvainen@tervo.fi.

Khall. § 211
Kuntaliiton Yleiskirjeen 15/2017, 1.6.2017 "Kunnan verkkotiedottaminen seka
henkilbtietojen kasittely ja julkisuus” ohjeistus tarkentaa kuntalain ja
hallintosaannon verkkoviestintaa koskevia saadoksia.

Esimerkiksi kunnan eri hallinnonaloilla noudatettavissa erityislaeissa
valitusmenettelyna on kunnallisvalituksen ohella usein hallintovalitus, jossa
valitusoikeus rajoittuu asianosaisiin. Kunnan jasenyys ei oikeuta valituksen
tekemiseen eika paatoksiakaan talldin ole tarpeen laittaa nahtaville siten, kuin
kuntalain 140 §:ssa sdadetaan. Sen sijaan erityislaissa saattaa olla vaatimus
siitd, ettd paatds annetaan julkipanomenettelyssa. Tallaista edellytetdan
esimerkiksi maankaytto- ja rakennuslaissa, maa-aineslaissa ja
ymparisténsuojelulaissa.

Maankaytto- ja rakennuslain 142 ja 198 §:n nojalla julkipanon jalkeen
annettavan paatéksen antamisesta ilmoitetaan ennen sen antopaivaa
paatoksen tehneen viranomaisen ilmoitustaululla. Paatdéksen on oltava
julkipanossa ilmoitettuna antopaivana asianosaisten saatavana.

Kunnanjohtajan paatdésehdotus:

Kunnalliset ilmoitukset julkaistaan toimikaudella 2021-2025 kunnanvaltuuston
12.8.2021 § 55 paattamalla tavalla.

Lisaksi noudatetaan Kuntaliiton Yleiskirjeen 15/2017, 1.6.2017
"Kunnanverkkotiedottaminen seka henkilttietojen kasittely ja julkisuus”
ohjeistusta.

Siv.ltk § 73
Varhaiskasvatuspalveluiden esimiehen/sivistystoimesta vastaavan
paatdésehdotus:

Kunnalliset ilmoitukset julkaistaan toimikaudella 2021-2025 kunnanvaltuuston
12.8.2021 § 55 paattamalla tavalla.

Lisaksi noudatetaan Kuntaliiton Yleiskirjeen 15/2017, 1.6.2017 "Kunnan
verkkotiedottaminen seka henkildtietojen kasittely ja julkisuus” ohjeistusta.

Paatos:
Paatosehdotuksen mukainen.

Asian valmistelija varhaiskasvatuspalveluiden esimies/sivistystoimesta
vastaava Mari Jalava.

Pdytakirjan tarkastajien nimikirjaimet
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Lisatietoja antaa Mari Jalava, puhelin 0447 499263,
mari.jalava@tervo.fi .

Pdytakirjan tarkastajien nimikirjaimet
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PAATOSTEN TIEDOKSIANTO KUNNAN JASENILLE TOIMIKAUDELLA 2021-2025

Siv.ltk § 74
Tervon kunnan hallintosaannén (Kvalt. 12.8.2021) 125 §:n mukaan
kunnanhallituksen pdytékirja siihen liitettyine oikaisuvaatimusohjeineen tai
valitusosoituksineen pidetaan tarkastamisen jalkeen nahtavana kunnan
verkkosivuilla siten kuin kuntalain 140 §:ssa tarkemmin saadetaan.

Kuntalain 140 §:n mukaan valtuuston, kunnanhallituksen poéytakirja siihen
litettyine oikaisuvaatimusohjeineen tai valitusosoituksineen pidetaan
tarkastamisen jalkeen nahtavana yleisessa tietoverkossa, jollei salassapitoa
koskevista sdannoksistd muuta johdu. Jos asia on kokonaan salassa
pidettava, poytakirjassa julkaistaan ainoastaan maininta salassa pidettavan
asian kasittelysta. Poytakirjassa julkaistaan ainoastaan tiedonsaannin
kannalta valttamattdmat henkilétiedot. Poytakirjan sisaltamat henkildtiedot on
poistettava tietoverkosta oikaisuvaatimus- tai valitusajan paattyessa.

Kunnan jasenen katsotaan saaneen paatdksesta tiedon seitseman paivan
kuluttua siita, kun pdytakirja on nahtavana yleisessa tietoverkossa.

Kuntaliiton Yleiskirjeen 15/2017, 1.6.2017 "Kunnanverkkotiedottaminen seka
henkildtietojen kasittely ja julkisuus” ohjeistus tarkentaa kuntalain ja
hallintosaannon verkkoviestinnan saadoksia.

Varhaiskasvatuspalveluiden esimiehen/sivistystoimesta vastaavan
paatdésehdotus:

Toimikaudella 2021-2025 sivistyslautakunnan poéytakirjat seka siihen liitettavat
oikaisuvaatimusohjeet tai valitusosoitukset pidetaan tarkastamisen jalkeen
nahtavana hallintosaanndssa maaritellyin tavoin yleisessa tietoverkossa, jollei
salassapitoa koskevista saannoksista muuta johdu. Poytakirjan liitteita
julkaistaan yleisessa tietoverkossa sen jalkeen, kun selainpohjainen
kokousportaali otetaan kayttéon. Salassa pidettavia tietoja ei vieda yleiseen
tietoverkkoon ja yksityisyyden suoja henkildtietojen kasittelyssa varmistetaan.

Lisdksi noudatetaan Kuntaliiton Yleiskirjeen 15/2017, 1.6.2017 "Kunnan
verkkotiedottaminen seka henkilotietojen kasittely ja julkisuus” ohjeistusta.

Pdytakirjanotteet seka niihin liitettavat oikaisuvaatimusohjeet tai
valitusosoitukset toimitetaan asianosaisille esittelijan maarittelemalla tavalla.

Viranhaltijoiden tekemat paatokset pidetdan nahtavilla viranhaltijoiden
tybhuoneissa paatdksen tekopaivasta lukien siihen saakka, kunnes paatoés
saa lainvoiman.

Paatos:

Paatdsehdotuksen mukainen.

Asian valmistelija varhaiskasvatuspalveluiden esimies/sivistystoimesta
vastaava Mari Jalava.

Lisatietoja antaa Mari Jalava, puhelin 0447 499263,

Pdytakirjan tarkastajien nimikirjaimet
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mari.jalava@tervo.fi .

Pdytakirjan tarkastajien nimikirjaimet
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VIRANHALTIJAPAATOSTEN TAYTANTOONPANOKELPOISUUS

Siv.ltk § 75
Kuntalain (410/2015) 92.1 §:n mukaan kunnanhallitus voi ottaa
kasiteltavakseen asian, joka on taman lain nojalla tai hallintosdannossa
siirretty hallituksen alaisen viranomaisen toimivaltaan ja jossa asianomainen
viranomainen on tehnyt paatéksen.

Tervon kunnan hallintosaannén (Kvalt. 12.8.2021) 18 §:n mukaan
kunnanhallitus, kunnanhallituksen puheenjohtaja ja kunnanjohtaja voivat ottaa
kunnanhallituksen kasiteltavaksi asian, joka on kuntalain nojalla
hallintosdanndssa siirretty kunnanhallituksen alaisen viranomaisen
(lautakunnan tai viranhaltijan) toimivaltaan ja jossa asianomainen
viranomainen on tehnyt paatéksen.

Otto-oikeus koskee vastaavasti lautakuntia, niiden puheenjohtajia tai
toimistopaallikkda (esittelijad) asianomaisen lautakunnan alaisen
viranomaisen asioissa, jollei kunnanhallitus, kunnanhallituksen puheenjohtaja
tai kunnanjohtaja ole ilmoittanut asian ottamisesta kunnanhallituksen
kasiteltavaksi.

Ylemman toimielimen kasiteltdvaksi ei kuitenkaan saa ottaa:

1) lain tai asetuksen mukaisia lupa-, ilmoitus-, valvonta- tai toimitusmenettelya
koskevia asioita;

2) yksilodn kohdistuvia opetustoimen, terveydenhuollon tai sosiaalitoimen
asioita;

3) 51 §:ssa tarkoitetulle kuntien yhteiselle toimielimelle siirrettyja asioita, jos
asianomaiset kunnat niin sopivat.

Puheenjohtajan ollessa estynyt varapuheenjohtaja voi tehda ottopaatoksen.
Vastaavasti esittelijan ollessa estynyt esittelijan sijainen voi tehda
ottopaatdksen.

Puheenjohtajan tai viranhaltijan tekema ottopaatds kirjataan, jotta otto-
oikeuden kayttdminen maaraajassa voidaan tarvittaessa nayttaa toteen.

Otto-oikeutta on kaytettava kuntalaissa saadetyn oikaisuvaatimusajan
kuluessa.

Kunnanhallitus on 24.1.2005 § 42 paattanyt, etta kunnanhallitus ei kayta otto-
oikeuttaan seuraavien asioiden ja asiaryhmien osalta:

- sellaiset virkavapaudet ja tydvapaat, jonka saamiseen viranhaltijalla tai
tyontekijalla on lainsaadannon, virka- tai tydehtosopimuksen nojalla ehdoton
oikeus

- harkinnanvaraiset palkattomat virkavapaudet tai tyévapaat, joiden kesto on
enintdan 30 kalenteripaivaa kerrallaan

- vuosilomaa ja lomarahavapaata koskevat paatdkset

- henkildston koulutus- ja kehittdmistoiminta

- henkildstolle mydnnettavid henkildkohtaisen lisdn vuosisidonnaisia osia ja
maaravuosikorotuksia koskevat asiat

- eron mydntdminen virka- tai tydsuhteesta

Pdytakirjan tarkastajien nimikirjaimet



Tervon kunta Péytikirja Nro/vuosi (16)
Sivistyslautakunta 6/ 2021

19.10.2021 Julkinen

- sijaisen ottaminen enintdan 1 vuoden maaraajaksi ja valitun palkkaus
- tyd- ja yms. harjoittelua koskevat sopimukset

- sivutoimi-ilmoitukset

- henkiloston tydtehtaviin ja tydaikoihin liittyvat paatokset

- henkilbkohtaisen lisdn maksaminen ja maaraaikainen peruspalkan
tarkistaminen tehtavien olennaisesti muuttuessa.

Hallintosdanndn 19 §:n mukaan kunnanhallitukselle ja lautakunnalle on neljan
(4) paivan kuluessa ilmoitettava viranomaisen (lautakunnan tai viranhaltijan)
tekemasta paatdksesta, joka voidaan ottaa kunnanhallituksen tai lautakunnan
kasiteltavaksi. limoitus tehdaan sahkdisesti kunnanhallituksen (ja
lautakunnan) puheenjohtajalle ja esittelijalle. Jos pdytakirjaa ei tarkasteta,
maaraaika lasketaan poytakirjan allekirjoittamisesta.

Sivistyslautakunnan kokouksissa ovat nahtavilla hallintojohtajan
sivistystoimea koskevat paatdkset ja rehtorin, kirjasto- ja kulttuuripalveluiden
esimiehen seka liikunta- ja nuorisopalveluiden esimiehen
viranhaltijapaatokset. Paatdsluettelot edellisen kokouksen jalkeen tehdyista
paatdksista ovat luettavissa paatdksen tehneen viranhaltijan tydhuoneessa ja
kokouksessa. Sivistyslautakunta paattaa, kayttaako se otto-oikeuttaan ko.
viranhaltijapaatosten kohdalla. Ko. viranhaltijat eivat osallistu asian kasittelyyn
eika paatoksentekoon (Hallintolaki 434/2003 29 § ja 28 §:n
palvelussuhdejdaviys). Poytakirjanpitajana toimii sivistyslautakunnan
puheenjohtaja.

Sivistyslautakunnan puheenjohtajan paatésehdotus:

Sivistyslautakunta paattaa kayttaako se otto-oikeuttaan 8.9.-19.10.2021
valisena aikana rehtorin, varhaiskasvatuspalveluiden
esimiehen/sivistystoimesta vastaavan, kirjasto- ja kulttuuripalveluiden
esimiehen seka liikunta- ja nuorisopalveluiden esimiehen
viranhaltijapaatosten kohdalla.

Varhaiskasvatuspalveluiden esimies/sivistystoimesta vastaava ei osallistu
asian kasittelyyn eika paatoksentekoon, (Hallintolaki 434/2003 29 § ja 28.1
§:n 4. kohdan palvelussuhdejaaviys). Poytakirjanpitajana toimii
sivistyslautakunnan puheenjohtaja.

Paatos:

Sivistyslautakunta paatti, ettei se kayta otto-oikeuttaan 8.9.-19.10.2021
valisena aikana rehtorin, varhaiskasvatuspalveluiden
esimiehen/sivistystoimesta vastaavan, kirjasto- ja kulttuuripalveluiden
esimiehen seka liikunta- ja nuorisopalveluiden esimiehen
viranhaltijapaatosten kohdalla.

Varhaiskasvatuspalveluiden esimies/sivistystoimesta vastaava ei osallistunut
asian kasittelyyn eika paatoksentekoon, (Hallinto-laki 434/2003 29 § ja 28 §:n
palvelussuhdejaaviys). Poytakirjanpitajana toimi kokouksen puheenjohtaja.

Asian valmistelija varhaiskasvatuspalveluiden esimies/sivistystoimesta
vastaava Mari Jalava.

Pdytakirjan tarkastajien nimikirjaimet



Tervon kunta Péytikirja Nro/vuosi (16)
Sivistyslautakunta 6/ 2021

19.10.2021 Julkinen

Lisatietoja antaa Mari Jalava, puhelin 0447 499263,
mari.jalava@tervo.fi .

Pdytakirjan tarkastajien nimikirjaimet
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AJANKOHTAISET JA TIEDOKSI MERKITTAVAT ASIAT

Siv.ltk § 76

Kuntien viranomaiset

1) Oppilaitosverkon tarkistus 2021; Tilastokeskus

2) Oppilaitosten turvallisuus ja oppilaitosten harjoitukset vaaratilanteiden
varalta -harjoitusten raportointi; Pohjois-Savon pelastuslaitos

3) Valtionavustushakemus: Erityisavustus yleisten kirjastojen toiminnan
kehittdmiseen kansalaisten ja paattajien vuoropuhelun foorumeina;
Aluehallintovirasto 20.9.2021

4) Kulttuuri kuulolla -virtuaalikahvit muistio 18.8.2021

5) Jarjestdpalaverin muistio 21.9.2021

6) Yla-Savon kirjastoverkko Rutakon palaverien muistiot 5/2021, 7.9.2021
seka 6/2021, 12.10.2021

Varhaiskasvatuspalveluiden esimiehen/sivistystoimesta vastaavan
paatosehdotus:

Sivistyslautakunta merkitsee ilmoitusasiat tiedoksi.
Paaitos:
Paatdsehdotuksen mukainen.

Asian valmistelija varhaiskasvatuspalveluiden esimies/sivistystoimesta
vastaava Mari Jalava.

Lisatietoja antaa Mari Jalava, puhelin 0447 499263,
mari.jalava@tervo.fi .

Pdytakirjan tarkastajien nimikirjaimet
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TERVON KUNNAN KORONAEPIDEMIAAN LITTYVA TOIMINTA 8.9.2021-19.10.2021 VALISENA
AIKANA

Siv.ltk § 77
Koronaepidemiaan liittyvaa toimintaa on kasitelty aiemmin seuraavasti:
Sivistyslautakunta § 28 (29.4.2020); § 34 (1.9.2020); § 47 (29.9.2020); § 59
(20.10.2020); § 69 (30.11.2020); § 6 (9.2.2021); § 19 (18.3.2021); § 33
(20.4.2021); § 46 (8.6.2021); § 59 (7.9.2021) ja Kunnanhallitus § 80
(26.3.2020); § 90 (2.4.2020); § 114 (5.5.2020); § 131 (26.5.2020); § 153
(16.6.2020); § 180 (4.8.2020); § 205 (25.8.2020); § 222 (15.9.2020); § 235
(6.10.2020); § 256 (27.10.2020); § 277 (17.11.2020); § 291 (24.11.2020); §
304 (8.12.2020); § 7 (12.1.2021); § 23 (2.2.2021); § 44 (23.2.2021); § 61
(16.3.2021); § 80 (31.3.2021); § 98 (6.4.2021); § 110 (4.5.2021); § 124
(25.5.2021); § 142 (22.6.2021); § 161 (3.8.2021); § 207 (31.8.2021); § 236
(21.9.2021).

Koronaepidemiaan liittyvat tiedotteet, ohjeet ja maaraykset seka kunnan
viranomaisten muistiot ja paatdkset on kasitelty kunnanhallituksessa kolmen
viikon valein. Palveluyhtié Viisarit Oy:n ja sopijakuntien yhteinen
epidemiatydryhma on kokoontunut viikoittain tai joka toinen viikko.

Varhaiskasvatuspalveluiden esimiehen/sivistystoimesta vastaavan
paatosehdotus:

Sivistyslautakunta saa tietoonsa Tervon kunnan sivistystoimea koskevat
koronaepidemiaan liittyvat toimintaohjeet 8.9.2021-19.10.2021 valiselta ajalta.

Paatos:
Paatosehdotuksen mukainen.

Asian valmistelija varhaiskasvatuspalveluiden esimies/sivistystoimesta
vastaava Mari Jalava.

Lisatietoja antaa Mari Jalava, puhelin 0447 499263,
mari.jalava@tervo.fi .

Pdytakirjan tarkastajien nimikirjaimet
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TERVON KUNNAN SIVISTYSTOIMEN VUODEN 2022 TALOUSARVIO- JA VUOSIEN 2022-2024
TALOUSSUUNNITELMAESITYS

Siv.Itk § 78

Kunnanhallitus on antanut hallintokunnille talousarvion 2022 ja
taloussuunnitelman 2022-2024 laadintaohjeen (Khall. 31.8.2021 § 221),
oheismateriaali 1.

Tervon kunnan hallintosaanté (Kvalt. 12.8.2021) § 10.

Oheismateriaalina 2, esitelldén kokouksessa, Tervon kunnan sivistystoimen
vuoden 2022 talousarvio- ja vuosien 2022-2024 taloussuunnitelmaesitys.

Varhaiskasvatuspalveluiden esimiehen/sivistystoimesta vastaavan
paatdésehdotus:

Sivistyslautakunta antaa kunnanhallitukselle ja sita kautta kunnanvaltuustolle
oheismateriaali 2 mukaisen sivistystoimen kayttétalouden vuoden 2022
talousarvio- ja vuosien 2023-2024 taloussuunnitelmaesityksen.

Paatos:

Paatosehdotuksen mukainen lisaten seuraavaa:

- sivistyslautakunta valtuuttaa varhaiskasvatuspalveluiden
esimiehen/sivistystoimesta vastaavan tdydentamaan tarvittaessa
sivistystoimen vuoden 2022 talousarvio- ja vuosien 2023-2024
taloussuunnitelmaesitysta.

- sivistyslautakunta esittda kunnanhallitukselle ja sitd kautta valtuustolle
vuoden 2022 investointimaararahaa varattavan 20 000 € paivakoti
Kurrekummun kalustehankintoihin

Asian valmistelija varhaiskasvatuspalveluiden esimies/sivistystoimesta
vastaava Mari Jalava.

Lisatietoja antaa Mari Jalava, puhelin 0447 499263,
mari.jalava@tervo.fi .

Pdytakirjan tarkastajien nimikirjaimet
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MUUTOKSENHAKUKIELLOT

Kunta Kokouspaivamaara Pykala Sivu

TERVON KUNTA

Sivistyslautakunta 19.10.2021

MUUTOKSENHAKUKIELLOT

Kieltojen Seuraavista paatoksista ei saa tehda kuntalain 410/2015 §:n 136 mukaan

perusteet oikaisuvaatimusta eika kunnallisvalitusta, koska paatds koskee vain valmistelua tai
taytantdéénpanoa.
Pykalat

69, 70,71,72,73,74,75,76,77,78
Koska paatoksesta voidaan tehda kuntalain 410/2015 §:n 134 §:n mukaan kirjallinen
oikaisuvaatimus, seuraaviin paatoksiin ei saa hakea muutosta valittamalla.

Pykalat

HallintolainkayttoL 586/1996 § 5 §: Paatoksella, josta saa valittaa, tarkoitetaan
toimenpidetta, jolla asia on ratkaistu tai jatetty tutkimatta.

Valitusta ei saa tehda hallinnon sisaisesta maarayksesta, joka koskee tehtavan tai muun
toimenpiteen suorittamista.

Hallintolaki 434/2003 § 48: Jos valittaminen on erityisen sddnnodksen nojalla kielletty tai
paatos ei ole valituskelpoinen, paatdksen on siséllytettava ilmoitus siitd, minka
sdanndksen nojalla valittaminen ei ole mahdollista.

Pykalat ja valituskieltojen perusteet

. . v
Tiedoksianto Lahetetty tiedoksi kirjeella (kuntalaki 410/2015 §:t 139-140) sianosainen
asianosaiselle

X Annettu postin kuljetettavaksi (kuntalaki 410/2015 §:t 139-
140)
pvm/tiedoksiantaja 20.10.2021/SM
O ] ] . Asianosainen
Luovutettu asianosaiselle (kuntalaki 410/2015 §:t 139-140)

Paikka, pvm ja tiedoksiantajan allekirjoitus

[J  Todisteellinen tiedoksianto (hallintolaki 434/2003 § 60), postitse saantitodistusta vastaan / luovuttamalla
asiakirja tiedoksiannon vastaanottajalle tai taman edustajalle / haastetiedoksiantona

Tavallinen tiedoksianto (hallintolaki 434/2003 § 59)

[ Yieistiedoksianto (hallintolaki 434/2003 § 62)

[J Sijaistiedoksianto (hallintolaki 434/2003 § 61)

[ Tiedoksianto ulkomaille (hallintolaki 434/2003 § 63)
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