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REKISTERIN NIMI

Perusopetuksen oppilashuoltorekisteri

REKISTERINPITAJA
Tervon kunta
Sivistyslautakunta
Tervontie 4

72210 TERVO

REKISTERIN VASTUUHENKILO

Tervon Yhtenaiskoulun rehtori Heikki Pulkkinen

REKISTERIASIOITA HOITAVAT HENKILOT

Tervon Yhtenaiskoulun rehtori Heikki Pulkkinen

Tervon Yhtenaiskoulu
Kirkkotie 5

72210 TERVO

REKISTERIN KAYTTOTARKOITUS

Rekisterin kayttotarkoitus liittyy yksilokohtaisen oppilashuoltotydn toteutukseen
perusopetuksessa. Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki (1287/2013) Rekisteriin tallennetaan
oppilaitoksen toteuttamassa monialaisessa yksilokohtaisessa oppilashuollossa laadittavat
oppilashuoltokertomukset seka muut siihen liittyvissa tehtdvissa laaditut tai saadut yksittaista
oppilasta koskevat asiakirjat. Rekisterinpitdjan on nimettava rekisterille vastuuhenkild.
Vastuuhenkilé6 maarittelee tapauskohtaisesti kayttdoikeudet sanottuun rekisteriin tallennettaviin
tietoihin.

REKISTERIN PITAMISEN PERUSTE

Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki (1287/2013)

REKISTERIN TIETOSISALTO

Kun oppilas- ja opiskelijahuoltolain 14 §:ssa tarkoitetussa oppilashuollon monialaisessa
asiantuntijaryhmadssa selvitetdaan yksittaisen oppilaan oppilashuollon tarvetta, tai kun sen jasenet



toteuttavat jo suunniteltuja ja sovittuja yksilollisia oppilashuollon tukitoimia, asiantuntijaryhman
vastuuhenkildon on kirjattava ryhman toimintatavoitteiden kannalta valttamattomat oppilasta
koskevat tiedot oppilashuoltokertomukseen. Myds muut asiantuntijaryhman jasenet voivat tehda
tallaisia kirjauksia salassapitov3elvotteiden estamatta.

Oppilashuoltokertomus laaditaan jatkuvaan muotoon aikajarjestyksessa etenevaksi ja siihen
kirjataan yksittaisen oppilaan:

1) nimi, henkilétunnus, kotikunta ja yhteystiedot seka alaikdisen tai muutoin vajaavaltaisen
oppilaan huoltajan tai muun laillisen edustajan nimi ja yhteystiedot;

2) asian aihe ja vireillepanija;
3) oppilaan tilanteen selvittdmisen aikana toteutetut toimenpiteet;

4) tiedot asian kasittelystd oppilashuoltoryhman kokouksessa, kokoukseen osallistuneet henkilot
ja heidan asemansa, kokouksessa tehdyt paatokset, paatdsten toteuttamissuunnitelma seka
toteuttamisesta ja seurannasta vastaavat tahot;

5) toteutetut toimenpiteet;
6) kirjauksen pdivamaara seka kirjauksen tekija ja hdanen ammatti- tai virka-asemansa.

Jos sivulliselle annetaan oppilashuoltokertomukseen sisaltyvia tietoja, asiakirjaan on lisaksi
merkittava, mita tietoja, kenelle sivulliselle ja milla perusteella tietoja on luovutettu.

8 REKISTERIN SAANNONMUKAISET TIETOLAHTEET
1. Oppilas ja huoltaja

2. Oppilasrekisterista (MultiPrimus-ohjelma) saadaan asiakkaan perustiedot ja koulunkaynnin
jarjestamiseen liittyvaa tietoa

3. Yksilokohtaisen oppilashuollon monialaisen asiantuntijaryhman jasenet

4. Toiselta toimintayksikolta esim. perheneuvolasta, lastensuojelusta ja sairaalasta saadaan
asiakkaan/huoltajan kirjallisella suostumuksella

9 SAANNONMUKAISET HENKILOTIETOJEN LUOVUTUKSET

Oppilashuoltorekisteriin tallennetut tiedot ovat salassa pidettavia siten kuin viranomaisten
toiminnan julkisuudesta annetun lain 24 §:ssd sddadetadan.

Oppilaitoksen henkilostd, oppilashuoltopalveluja toteuttavat sosiaali- ja terveydenhuollon
ammattihenkil6t taikka niiden toimeksiannosta tai muutoin niiden lukuun oppilashuollon
toimenpiteisiin osallistuvat ammattihenkil6t, opetusharjoittelua suorittavat ja muut opetukseen tai
yksilokohtaisen oppilashuollon toteutukseen osallistuvat henkil6t taikka opetuksen ja koulutuksen
jarjestamisesta vastaavien toimielinten jasenet eivat saa antaa sivullisille yksilokohtaisen
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oppilashuollon asiakirjoihin sisaltyvia tai muuten tietoonsa saamia yksittaista oppilasta koskevia
salassa pidettavia tietoja, jos siihen ei ole:

1) asianomaisen henkilon tai, ellei hanellad ole edellytyksia arvioida annettavan suostumuksen
merkitysta, hanen laillisen edustajansa kirjallista, yksiloitya suostumusta; taikka

2) tiedon luovuttamiseen oikeuttavaa lain sadnnosta.

Sivullisella tarkoitetaan henkil64, joka ei osallistu asianomaisen oppilaan yksilokohtaisen
oppilashuollon tarpeen selvittdmiseen tai sen toteutukseen taikka niihin liittyviin tehtaviin.

Edellda 2 momentissa tarkoitettujen henkildiden salassapitovelvoitteista sddadetdan viranomaisten
toiminnan julkisuudesta annetun lain 22 §:ssé (asiakirjasalaisuus) ja 23 §:ssé (vaitiolovelvollisuus ja
hyvéksikdyttékielto).

Oppilaan yksilokohtaisen oppilashuollon jarjestamiseen ja toteuttamiseen osallistuvilla on
salassapitovelvollisuuden estamatta oikeus saada toisiltaan ja luovuttaa toisilleen seka
oppilashuollosta vastaavalle viranomaiselle sellaiset tiedot, jotka ovat valttamattomia
yksilokohtaisen oppilashuollon jarjestamiseksi ja toteuttamiseksi.

Jos oppilas siirtyy toisen koulutuksen jarjestdjan koulutukseen, aikaisemman koulutuksen
jarjestdjan on pyydettava oppilaan taikka, jollei hanellad ole edellytyksia arvioida annettavan
suostumuksen merkitysta, hdanen huoltajansa tai muun laillisen edustajansa suostumus siihen, etta
uudelle koulutuksen jarjestajalle voidaan siirtaa oppilashuollon asiakasrekisterista sellaiset salassa
pidettavat tiedot, jotka ovat tarpeellisia oppilashuollon jatkuvuuden kannalta.

Alaikdinen ja muu vajaavaltainen voi, ottaen huomioon hanen ikdnsa, kehitystasonsa ja muut
henkilokohtaiset ominaisuutensa seka asian laatu, painavasta syysta kieltaa huoltajaansa tai muuta
laillista edustajansa osallistumasta itsedan koskevan oppilashuoltoasian kasittelyyn sekd antamasta
itseddn koskevia salassa pidettavia oppilashuollon tietoja huoltajalleen tai muulle lailliselle
edustajalleen, jollei se ole selvasti hdnen etunsa vastaista. Arvion vajaavaltaisen edun
toteutumisesta tekee oppilashuollon henkil6st66n kuuluva sosiaali- tai terveydenhuollon
ammattihenkild.

REKISTERIN KAYTTO

Salassapitovelvollisuudesta on sdddetty perusopetuslaissa (40 § a) ja lukiolaissa (32 §),
koulupsykologin osalta myds potilaslaissa (13 §). Oppilashuoltokertomuksen asiakas voi itse
tarkistaa.

REKISTERIIN YHDISTAMINEN MUIHIN HENKILOREKISTEREIHIN

Asiakasasiakirjatietoja ei yhdisteta muihin henkilorekistereihin.

REKISTERIN SUOJAAMINEN

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia (Hetil, PotL). Tietoja kasittelevia tyontekijoita koskee
vaitiolovelvollisuus. Vaitiolovelvollisuus jatkuu tyontekijan palvelussuhteen paatyttya. Asiakirjoja
sailytetdan lukuisissa tyopisteissa ja lukituissa kaapeissa.
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HENKILOREKISTERIN JA REKISTERITIETOJEN SAILYTYS, ARKISTOINTI JA HAVITTAMINEN

Asiakastietojen sdilyttamisessa ja tietojen havittamisessa noudatetaan kulloinkin voimassa olevia
saannoksia ja maarayksia. Taman hetkisen maaraysten mukaisesti oppilashuoltorekisterin tietoja
sailytetadan kymmenen vuotta oppivelvollisuuden paattymisesta.

Asiakirjoja havitettdessa huolehditaan siitd, ne eivat joudu sivullisen kasiin.

REKISTEROIDYN INFORMOINTI

Rekisteriseloste on nahtavilld pedanet -verkon oppilashuollon sivuilla.

TARKASTUSOIKEUS

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat henkilérekisteritiedot (Hetil 26 §). Henkilo voi
esittda tarkastuspyynnon henkil6kohtaisesti tai kirjallisesti asianomaiselle monialaisen
asiantuntijaryhman vastuuhenkil6lle. Pyynnon voi tehdd myos hallintojohtajalle. Tiedot pyritdan
antamaan viivytyksetta ja pyydettaessa kirjallisina. Tiedot antaa asianomainen tydntekija.
Huoltajalle on oikeus tarkastaa lastaan koskevat tiedot (Laki lapsen huollosta ja
tapaamisoikeudesta 4 §).

Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evatdan, siitd annetaan kirjallinen hallintojohtajan
allekirjoittama todistus. Todistuksesta ilmenee syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus on evatty.
Rekisteroity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi. Lapsi voi tietyissa tapauksissa
kieltda huoltajalta oikeuden tarkastaa lasta koskevat tiedot. (Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki,
(1287,2013)).

TIEDON KORJAAMINEN

Mikali rekisterissa havaitaan kasittelyn kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai
vanhentunut henkilotieto, oikaisee vastuuhenkild sen omasta aloitteestaan tai asiakkaan
pyynnosta. Oikaisupyynto tehd&dan kirjallisesti. Korjausta tehtdessa vanha tieto jaa nakyviin.
Korjauksen tekemisesta jaa merkinta ajankohdasta, kuka korjannut ja miten korjattu (Hetil 29 §).

Mikali tydntekija ei hyvaksy rekisterdidyn vaatimusta tiedon korjaamisesta, kieltdytymisesta
annetaan rekisterin vastuuhenkildn allekirjoittama todistus, josta ilmenevat syyt, joiden vuoksi
vaatimusta ei ole hyvaksytty. Henkilolle kerrotaan hdnen oikeudestaan saattaa asia
tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

KIELTO-OIKEUS

Asiakasasiakirjoissa olevat tiedot ovat salassa pidettavia. Niita ei luovuteta, ellei tietoa
pyydettavalla ole lakiin perustuvaa oikeutta tiedon saamiseen. Rekisterdidyn ei siis tarvitse esittda
nimenomaista tietojen luovutuskieltoa.

REKISTERIHALLINTO



Rekisterinpitdjalla on Tervon kunnan perusopetuspalvelut.

Rekisteri vastuuhenkilo huolehtii

rekisteriselosteen laatimisesta

rekisterin tietosisallon ja kayttotarkoituksen maarittelysta seka periaatteesta ja
menettelysta, jolla kdyttdoikeudet mydnnetdan, rekisterdidyn informoinnista ja
tarkastusoikeuden toteuttamisesta, tietojen korjaamisesta ja tietojen
luovuttamisesta

rekisterin jarjestelmateknisesta yllapidosta
rekisterin suojaamisesta, tietoturvan jarjestamisesta, arkistoinnista ja havittamisesta
rekisterinhoitajan nimeamisesta ja hanen tehtadvistaan

jarjestelman palvelevuudesta, tehokkaasta kaytosta ja johdon ja kayttajien
tietotarvetta vastaavasta raportoinnista

kehittamistarpeiden oikeasta priorisoinnista seka

jarjestelma koordinoidusta ja kustannustehokkaasta kehittamisesta

Rekisteritoimintoja toteuttavat tapauskohtaisesti nimettavien monialaisten asiantuntijaryhmien
vastuuhenkild.

19  SISAISET REKISTERITOIMINNAN OHJEET JA KOULUTUS

Sisdiset rekisteritoiminnan ohjeet annetaan erikseen.

Kayttdjien koulutus suunnitellaan erikseen

Tervossa

TERVON SIVISTYSLAUTAKUNTA

Sivistyslautakunnan puheenjohtaja Sivistyslautakunnan sihteeri



