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KOKOUKSEN LAILLISUUS JA PAATOSVALTAISUUS

Perusturvaltk § 1
Tervon kunnan hallintosdannén (Kvalt. 22.9.2020) 104 §:n mukaan kokous-
kutsun antaa puheenjohtaja tai hdnen estyneena ollessaan varapuheenjoh-
taja.

Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka seka kasiteltavat
asiat. Kokouskutsussa on mainittava, mité toimielimen paatéksentekotapaa
noudatetaan kunkin asian kohdalla. Jos asia kasitellaan sdhkoisessa paatok-
sentekomenettelyssa, tulee kutsussa ilmaista, mihin mennessé asia on kasi-
teltdva sahkoisesti.

Esityslista, joka sisaltaa selostuksen kasiteltavista asioista ja ehdotukset toi-
mielimen paatoksiksi, ldhetetdan kokouskutsun yhteydessa, jolleivat erityiset
syyt ole esteend. Jos esityslistalla, liitteissa tai oheismateriaalissa on salassa
pidettévié tietoja, asiakirjaan tehddan merkinta salassapidosta.

Kokouskutsu lahetetaan jasenille ja muille, joilla on lasnédolo-oikeus tai -velvol-
lisuus, toimielimen paattdmalla tavalla. Esityslistan liitteita ja oheismateriaalia
l&hetetdan harkinnan mukaan arvioiden toimielimen jasenten tiedonsaantitar-
peita. Kokouskutsu lahetetdan vahintaan kuusi (6) paivaa ennen kokousta.

105 §:n mukaan kokouskutsu, esityslista, liitteet ja oheismateriaali voidaan
lahettaa sahkoisesti. Talldin kunnanhallitus tai sen nimeama viranhaltija vas-
taa siita, etta tdhan tarvittavat tekniset laitteet, jarjestelmat ja tietoliikenneyh-
teydet ovat kaytettavissa.

106 §:n mukaan esityslista julkaistaan kunnan verkkosivuilla. Ennen julkaise-
mista esityslistalta poistetaan salassa pidettavat tiedot seka henkilétiedot, joi-
hin ei liity tiedottamisintressia. Erityisesta syysta verkossa julkaistavalta esi-
tyslistalta voidaan poistaa yksittainen kokousasia. Esityslistan liitteité julkais-
taan kunnan verkkosivuilla harkinnan mukaan ottaen huomioon kunnan asuk-
kaiden tiedonsaanti-intressit.

109 §:n mukaan perusturvalautakunnan jasenten ja esittelijan liséksi perustur-
valautakunnan kokouksessa on lasnéolo- ja puheoikeus kunnanhallituksen
puheenjohtajalla ja kunnanjohtajalla. Lautakunta paattasa muiden henkildiden
lasn&olo- ja puheoikeudesta. Lautakunta voi paattaa asiantuntijan kuulemi-
sesta yksittdisessa asiassa. Asiantuntija voi olla lasné kokouksessa asiasta
kaytavan keskustelun paattymiseen asti.

10 §:n mukaan vanhus- ja vammaisneuvoston edustajalla on kutsuttuna
puhe- ja ldsnéolo-oikeus lautakuntien kokouksissa asian esittelyn ja yleiskes-
kustelun ajan silloin, kun niissa kasitellaan asioita, joilla on merkitysta vanhus-
ten ja vammaisten hyvinvoinnin, terveyden, osallisuuden, elinympariston
taikka vanhusten ja vammaisten tarvitsemien palvelujen kannalta. Lasnaolo-
oikeutta ei ole silloin kun kasiteltaviin asiakirjoihin siséltyy salassa pidettavia
tietoja.

Lapsi- ja nuorisoneuvoston edustajalla on kutsuttuna puhe- ja lasnaolo-oikeus
lautakuntien kokouksissa asian esittelyn ja yleiskeskustelun ajan silloin, kun
niissa kasitelladn asioita, joilla on merkitystéa lasten ja nuorten hyvinvoinnin,

Péytakirjan tarkastajien nimikirjaimet
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terveyden, osallisuuden, elinymparistén taikka lasten ja nuorten tarvitsemien
palvelujen kannalta. Lasné&olo- oikeutta ei ole silloin kun kasiteltaviin asiakir-
joihin sisaltyy salassa pidettavia tietoja.

Kunnanhallituksen nimeamalla (Khall.19.6.2017 § 154) kunnanhallituksen
edustajalla on puhe- ja lasndolo-oikeus lautakunnan kokouksessa. Perustur-
valautakuntaan kunnanhallituksen edustajaksi on nimetty valtuutettu Risto
Korhonen.

116 §:n mukaan perusturvalautakunnan esittelijana toimii perusturvajohtaja.
Esittelijan ollessa poissa tai esteellinen hanen sijaisekseen maaratty toimii
esittelijana. Lautakunta voi méaarata paatettdvanaan olevassa asiassa tulosyk-
sikén esimiehen tai muun viranhaltijan esittelemaan taman toimialaan kuulu-
van asian. Toimielin voi erityisestd syysta paattaa, etta asia kasitellaan pu-
heenjohtajan selostuksen pohjalta ilman viranhaltijan esittelya.

Kuntalain (410/2015) 103 §:n mukaan perusturvalautakunta on paatésvaltai-
nen, kun enemman kuin puolet jasenistéd on lasna. Lasna oleviksi katsotaan
myo&s perusturvalautakunnan jasenet, jotka osallistuvat kokoukseen sahkoi-
sesti.

Kokouskutsu ja esityslista on toimitettu lautakunnan jasenille ja esittelijalle
seké kunnanhallituksen puheenjohtajalle ja kunnanjohtajalle 15.1.2021.

vs. perusturvajohtajan paiatosehdotus:

Kokouksen puheenjohtaja toteaa kokouksen laillisuuden ja paatésvaltaisuu-
den.

Paitos:

Paiatosehdotuksen mukainen.

Asian valmistelija vs. perusturvajohtaja Mari Jalava.

Lisatietoja antaa vs. perusturvajohtaja Mari Jalava, puhelin 0447 499263,
mari.jalava@tervo.fi

Poytakirjan tarkastajien nimikirjaimet
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POYTAKIRJAN TARKASTAJIEN JA AANTENLASKIJOIDEN VALITSEMINEN SEKA POYTAKIRJAN
TARKASTUSAJANKOHTA

Perusturvaltk § 2

Tervon kunnan hallintosdannén (Kvalt. 22.9.2020) 124 §:n mukaan poytakir-
jan kirjoittaa puheenjohtajan johdolla poytékirjanpitdja. Poytakirjan pitamisesta
ja siséllfsta vastaa toimielimen puheenjohtaja. Jos puheenjohtaja ja poytakir-
janpitaja ovat eri mieltd kokouksen kulusta, péytakirja laaditaan puheenjohta-
jan ndkemyksen mukaan.

Poytakirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa poytakirjanpitéja.
Poytékirja tarkastetaan toimielimen paattamaila tavalla.

Poytakirja voidaan allekirjoittaa ja tarkastaa sahkoisesti. Sahkoisessa paatok-
sentekomenettelyssa tehtyja paatoksia koskeva poytakirja tai sen osa voi-
daan tarkastaa erikseen ennen kokousta.

vs. perusturvajohtajan pditésehdotus:

Poytakirjan tarkastajiksi valitaan Tiia Paédkkonen ja Lea Harjumaki. Péytakirja
tarkastetaan kokouksen jalkeen 21.1.2021

Poytakirjan tarkastajat toimivat tarvittaessa danten laskijoina.

Paatos:

Paatésehdotuksen mukainen.

Asian valmistelija vs. perusturvajohtaja Mari Jalava.

Lisatietoja antaa vs. perusturvajohtaja Mari Jalava, puhelin 0447 499263,
mari.jalava@tervo fi

Péytékirjan tarkastajien nimikirjaimet
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KOKOUKSEN TYOJARJESTYKSEN HYVAKSYMINEN

Perusturvaltk § 3

)

Tervon kunnan hallintosaannén (Kvalt. 22.9.2020) 114 §:n mukaan asiat kési-

tellaén esityslistan mukaisessa jarjestyksessa, jollei toimielin toisin paata.
115 §:n mukaan toimielin voi esittelijan ehdotuksesta tai jasenen ehdotuk-
sesta, jota on kannatettu, ottaa enemmistopaatoksella kasiteltavaksi asian,
jota ei ole mainittu kokouskutsussa.

Jos esittelijan ehdotus on asian palauttaminen valmisteltavaksi, toimielin voi
ratkaista asian paatoksellaan vain perustellusta syysta.

Hallintolain (434/2003)31 §:n mukaan viranomaisen on huolehdittava asian
riittdvastd ja asianmukaisesta selvittdmisesta hankkimalla asian ratkaise-
miseksi tarvittavat tiedot ja selvitykset. Valmistelun riittavyys tulee harkita ta-
pauskohtaisesti.

vs. perusturvajohtajan pdatosehdotus:

Perusturvalautakunta hyvaksyy esityslistan kokouksen tyojarjestykseksi.

Paitos:
Lisaksi paatettiin kasitella:

§ 15, Keiteleen tilipalvelu Oy:n ilmoitus yksityisen sosiaalihuoltopalveluiden
tarjoamisesta Tervon kunnan alueella

Asian valmistelija perusturvajohtaja Mari Jalava.

Lisatietoja antaa perusturvajohtaja Mari Jalava, puhelin 0447 499263,
mari.jalava@tervo fi

Péytakirjan tarkastajien nimikirjaimet
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VIRANHALTIJAPAATOSTEN TAYTANTOONPANOKELPOISUUS

Perusturvaltk § 4
Kuntalain (410/2015) 92.1 §:n mukaan kunnanhallitus voi ottaa kasiteltavak-

seen asian, joka on tdman lain nojalla tai hallintosdanndssa siirretty hallituk-
sen alaisen viranomaisen toimivaltaan ja jossa asianomainen viranomainen
on tehnyt paétdksen.

Tervon kunnan hallintosdannén (Kvalt. 22.9.2020) 18 §:n mukaan kunnanhal-
litus, kunnanhallituksen puheenjohtaja ja kunnanjohtaja voivat ottaa kunnan-
hallituksen kasiteltavaksi asian, joka on kuntalain nojalla hallintosaénnéssé
siirretty kunnanhallituksen alaisen viranomaisen (lautakunnan tai viranhaltijan)
toimivaltaan ja jossa asianomainen viranomainen on tehnyt paatdksen.

Otto-oikeus koskee vastaavasti lautakuntia, niiden puheenjohtaijia tai toimisto-
paallikkda (esittelijad) asianomaisen lautakunnan alaisen viranomaisen asi-
oissa, jollei kunnanhallitus, kunnanhallituksen puheenjohtaja tai kunnanjohtaja
ole ilmoittanut asian ottamisesta kunnanhallituksen kasiteltévaksi.

Ylemman toimielimen kasiteltédvaksi ei kuitenkaan saa ottaa:

1) lain tai asetuksen mukaisia lupa-, iimoitus-, valvonta- tai toimitusmenettelya
koskevia asioita;

2) yksiloon kohdistuvia opetustoimen, terveydenhuollon tai sosiaalitoimen asi-
oita;

3) 51 §:ssé tarkoitetulle kuntien yhteiselle toimielimelle siirrettyja asioita, jos
asianomaiset kunnat niin sopivat.

Puheenjohtajan ollessa estynyt varapuheenjohtaja voi tehda ottopaatéksen.
Vastaavasti esittelijan ollessa estynyt esittelijan sijainen voi tehda ottopaaték-
sen.

Puheenjohtajan tai viranhaltijan tekema ottopaatos kirjataan, jotta otto-oikeu-
den kayttdminen méaardajassa voidaan tarvittaessa nayttaa toteen.

Otto-oikeutta on kaytettédva kuntalaissa saadetyn oikaisuvaatimusajan kulu-
essa.

Kunnanhallitus on 24.1.2005 § 42 paattanyt, ettd kunnanhallitus ei kéyté otto-
oikeuttaan seuraavien asioiden ja asiaryhmien osalta:

- sellaiset virkavapaudet ja tydvapaat, jonka saamiseen viranhaltijalla tai tyén-
tekijalla on lainsdadénnén, virka- tai tyéehtosopimuksen nojalla ehdoton oi-
keus

- harkinnanvaraiset palkattomat virkavapaudet tai tyévapaat, joiden kesto on
enintdan 30 kalenteripaivaa kerrallaan

- vuosilomaa ja lomarahavapaata koskevat paatdkset

- henkiléstén koulutus- ja kehittdmistoiminta

- henkilostélle mydnnettavia henkilokohtaisen lisén vuosisidonnaisia osia ja
maédaravuosikorotuksia koskevat asiat

- eron mydéntdminen virka- tai tydsuhteesta

- sijaisen ottaminen enintdan 1 vuoden maaraajaksi ja valitun palkkaus

- ty6- ja yms. harjoittelua koskevat sopimukset

- sivutoimi-ilmoitukset

Péytakirjan tarkastajien nimikirjaimet
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- henkiléston tyétehtéaviin ja tyoaikoihin liittyvat paatokset
- henkilokohtaisen lisdn maksaminen ja maaraaikainen peruspalkan tarkista-
minen tehtdvien olennaisesti muuttuessa.

Hallintos&&nnén 19 §:n mukaan kunnanhallitukselle ja lautakunnalle on neljan
(4) paivan kuluessa ilmoitettava viranomaisen (lautakunnan tai viranhattijan)
tekemasta paatoksests, joka voidaan ottaa kunnanhallituksen tai lautakunnan
kasiteltévaksi. limoitus tehdaan sahkaisesti kunnanhallituksen (ja lautakun-
nan) puheenjohtajalle ja esittelijéile. Jos poytakirjaa ei tarkasteta, maaraaika
lasketaan poytakirjan allekirjoittamisesta.

Perusturvalautakunnan kokouksissa ovat néhtéavillé perusturvajohtajan, vs.
perusturvajohtajan seka kotihoitopalveluiden esimiehen viranhaltijapaéatékset.
Paatosluettelot edellisen kokouksen jalkeen tehdyistd paatdksista ovat luetta-
vissa p&atéksen tehneen viranhaltijan tydhuoneessa ja kokouksessa. Perus-
turvalautakunta paattaa, kayttaako se otto-oikeuttaan ko. viranhaltijapaatos-
ten kohdalla. Ko. viranhaitijat eivat osallistu asian késittelyyn eika paatoksen-
tekoon (Hallintolaki 434/2003 29 § ja 28 §:n palvelussuhdejééviys). Péytakir-
janpitdjéné toimii perusturvalautakunnan puheenjohtaja.

Perusturvalautakunnan puheenjohtajan paitésehdotus:

vs. perusturvajohtajalla eikéa kotihoitopalveluiden esimiehellé ole otto-oikeu-
den piirissé olevat paatoksia ajalla 10.12.2020 -14.1.2021

Paitos:
Paatésehdotuksen mukainen.
Asian valmistelija vs. perusturvajohtaja Mari Jalava.

Lisatietoja antaa perusturvajohtaja Mari Jalava, puhelin 0447 499263,
mari.jalava@tervo.fi

Poytakirjan tarkastajien nimikirjaimet
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PERUSTURVAN AJANKOHTAISKATSAUS
Perusturvaltk § 5

vs. perusturvajohtaja ja kotihoitopalveluiden esimies antaa informaatiota pe-
rusturvan ajankohtaisista ja valmistelussa olevista asioista.

vs. perusturvajohtajan paiatosehdotus:

Ajankohtaiskatsaus saatetaan perusturvalautakunnan tiedoksi.
Paatos:
Paatésehdotuksen mukainen.

Asian valmistelija vs. perusturvajohtaja Mari Jalava

Lisétietoja antaa vs. perusturvajohtaja, puhelin 0447 499263,
mari.jalava@tervo fi

Poytakirjan tarkastajien nimikirjaimet
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OMAVALVONTASUUNNITELMAN MUKAISET KASITTELYAJAT

Perusturvaltk § 6
Tervon kunnan perusturvalautakunta on hyvaksynyt Tervon kunnan sosiaali-
toimen omavalvontasuunnitelman kayttéonotettavaksi 1.7.2020 (Perusturvaltk
3/20 § 26). Prosessin sisdiseen valvontaan liittyen kasittelytilaston seuranta
on perusturvalautakunnan kokousten esityslistan perusasiana. Perusturvajoh-
taja raportoi ndin sadnnéllisesti kasittelyaikojen toteutumista perusturvalauta-
kunnalle.

1.-31.12.2020 vireille tulleiden tai avoinna olleiden lastensuojeluasioiden tai
sosiaalihuoltolain mukaisten asioiden palvelutarpeen arvioinnin késittely on
aloitettu maéaraajan puitteissa ja vireilla olleet palvelutarpeen arvioinnit ovat
valmistuneet maaraajan puitteissa.

1.-31.12.2020 saapuneet vammaispalvelulain mukaiset hakemukset seka vi-
reille tulleet palvelutarpeiden arvioinnit ovat kasitelty maéraajan puitteissa.

1.-31.12.2020 saapuneet toimeentulohakemukset ovat késitelty maaraajan
puitteissa.

vs. perusturvajohtajan padtosehdotus:

Perusturvalautakunta saa tietoonsa joulukuun 2020 hakemusten késittelyajat.

Paatos:

Paatosehdotuksen mukainen.

Asian valmistelija vs. perusturvajohtaja Mari Jalava.

Lisatietoja antaa vs. perusturvajohtaja Mari Jalava, puhelin 0447 499263,
mari.jalava@tervo fi

Péytakirjan tarkastajien nimikirjaimet
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TERVON KUNNAN KORONAEPIDEMIAAN LITTYVA TOIMINTA POIKKEUSOLOISSA/ POIKKEUS-
OLOJEN PAATTYMISEN JALKEEN 10.12.2020 — 14.1.2021 VALISENA AIKANA

Perusturvaltk § 7
Kunnanhallitus on aiemmin kasitellyt Tervon kunnan toimintaa poikkeus-
oloissa 26.3.2020 § 80, 2.4.2020 § 90, 5.5.2020 § 114, 26.5.2020 § 131,
16.6.2020 § 153, 4.8.2020 § 180, 25.8.2020 § 205, 15.9.2020 § 222,
6.10.2020 § 235, 27.10.2020 § 256, 17.11.2020 § 277, 24.11.2020 § 291,
8.12.2020 § 304 ja 12.1.2021 § 7.

Poikkeusoloihin liittyvat kuntaan saapuneet perusturvan toimialuetta koskevat
tiedotteet, ohjeet ja maaraykset seka kunnan viranomaisten muistiot
4.12.2020 — 14.1.2021 véliselta ajalta:

- Epidemian levidmisen estdminen kiihtymis- ja leviamisvaiheessa tai niiden
uhassa olevissa maakunnissa; Sosiaali- ja terveysministerién kirje
VN728363/2020, 18.12.2020

- Koronaepidemiaan liittyvdn Suomeen matkustamisen ja maahantulon ter-
veysturvallisuussuunnitelmien tilanne ja toimeenpano; Itd-Suomen alue-
hallintoviraston ohjauskirje ISAVI79346/2020, 21.12.2020

- Tartuntatautilain 58§:n mukainen paatos ltad-Suomen aluehallintoviraston
toimialueelle; 1td&-Suomen aluehallintoviraston paatés ISAVI/9450/2020,
22.12.2020

- Hybridistrategian toimintasuunnitelman paivitykset; Sosiaali — ja terveys-
ministerién kirje VN728827/2020, 29.12.2020

- Epidemiatyéryhman muistiot 15.12.2020, 22.12.2020, 21.12.2020,
5.1.2021 ja 12.1.2021

vs. perusturvajohtaja kuvaa perusturvan toimialuetta koskevia jarjestelyja ko-
rona -epidemian suhteen kokouksessa.

vs. perusturvajohtajan paatésehdotus:

Perusturvalautakunta saa tietoonsa poikkeusoloihin liittyvat valtioneuvoston
suositukset, kuntaan saapuneet tiedotteet, ohjeet ja maaraykset seka kunnan
viranomaisten muistiot 10.12.2020 — 14.1.2021 valiselts ajalta.

Paitos:

Paatdsehdotuksen mukainen.

Asian valmistelija vs. perusturvajohtaja Mari Jalava.

Lisatietoja antaa vs. perusturvajohtaja Mari Jalava, puhelin 0447 499263,
mari.jalava@tervo.fi

Poytakirjan tarkastajien nimikirjaimet
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LASKUJEN HYVAKSYMINEN VUONNA 2021

Perusturvaltk § 8

Tervon kunnan hallintosdannén Talouden ja varainhoito-ohjeen (Kvalt.
22.9.2020, lite 2) mukaan "lautakunnan tai muun viranomaisen on vuosittain
maéarattdva henkildt, jotka sen puolesta hyvaksyvat tositteet, jollei hyviaksyjaé
ole maaratty hallintosddnndssa. Jotta talousarvion mukainen vastuu konkreti-
soituu, laskujen hyvaksyjan tulisi padsaantoisesti olla tulosyksikén vastuuhen-
kild. Laskujen hyvaksyjista ja vastaanottajista on tehtéva ilmoitus hallintotoi-
mistolle.

Ennen kuin lasku tai muu maksun suorittamisen perusteena oleva asiakirja
esitetdan maksettavaksi, on se asiatarkastettava ja tiliditava (tarkistettava,
ettd laskun perusteena oleva tavara tai palvelu on toimitettu kuntaan, tarkistet-
tava laskun oikeellisuus siten, etta lasku on yhtapitava tehtyjen paatésten, so-
pimuksen tai vahvistetun taksan kanssa, merkittava tili, kustannuspaikka ja
alv-merkinta).

Laskun hyvaksymiseen oikeutettu viranhaltija tai muu siihen valtuutettu hen-
kilé hyvaksyy laskun ja varmistaa, etta tarkoitukseen on olemassa tarvittavat
mé&érarahat.

Tililuettelomallin mukaisesti kokous- ja vastaavien kustannusten osalta las-
kussa on oltava merkinta tilaisuudesta ja osallistujaluettelo.

Kokous- ja vastaavien kustannusten osalta laskussa on oltava merkinta tilai-
suudesta ja osallistujaluettelo.

Tulosalueitten vastuuhenkildiden tulee valvoa, etta tulosyksikéilla hyvaksymis-
vastuussa olevat huolehtivat laskujen tarkistamisesta ja hyvaksymismerkinto-
jen tekemisesté niin, ettd laskut palautuvat sahkéisesti kirjanpitoon riittavan
aikaisin, jotta ne saadaan maksuun erapéaivana. Mahdolliset viivastymiskorot
kirjataan asianomaiseen tulosyksikkéon.

Kirjauksen on perustuttava paivattyyn ja numeroituun tositteeseen, joka to-
dentaa taloustapahtuman. Tositteeseen on merkittava kaytetyt tilit, jollei muu-
toin ole selvaa, miten taloustapahtuma on kirjattu.

Menotositteesta on kéytava selville vastaanotettu tuotannontekija ja tulotosit-
teesta luovutettu suorite tai muu tulon peruste. Tuotannontekijan vastaanotto-
ja suoritteen luovutusajankohta on voitava osoittaa tositteen tai sen liitteen
avulla tai muulla tavoin. Vastaanottaja tarkastaa ja vahvistaa nimikirjoituksel-
laan, ett4 tositteen tarkoittama tavara, tyésuoritus tai muu palvelus on saatu.

Tositteen tarkastaja vahvistaa nimikirjaimillaan, etté tosite on numerollisesti
oikea.

Tositteiden muotovaatimuksissa noudatetaan kirjanpitolakia ja -asetusta seka
kirjanpitolautakunnan paatésten mukaisia vaatimuksia.

Maksut suoritetaan paésaantoisesti sahkoista maksuyhteytta kayttaen.

Péytakirjan tarkastajien nimikirjaimet
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Ennen s&hkodisen maksusuorituksen Iahettamista tosite taikka niiden yhteis-
luettelo on varustettava maksumaaraykselld, jonka antaa kunnanjohtaja tai
muu kunnanhallituksen maaraama henkilo.

Varastoluovutuksia, sisaisia suorituksia ja tilioikaisuja koskevien tositteiden
osalta menetelldan soveltuvin osin edella kuvatulla tavalla. Oikaisutositteen
hyvaksyy kirjattavaksi alkuperdisen menotositteen hyviksyjé tai siihen oikeu-
tettu. Kirjauksessa tapahtunut virhe voidaan oikaista paakirjanpitéjan allekir-
joittamalla tositteella.”

Rakennustilit hyvéksyy se viranomainen, joka hyvaksyy urakkatarjoukset. Sel-
vitys on saatettava tiedoksi kunnanhaliitukselle.

Tiliselvityksen ohella tilityksessa esitetdan muutkin hankkeen toteuttamisen
arvioimiseksi tarvittavat tiedot.

Liite nro 1.

vs. perusturvajohtajan paatésehdotus:

Perusturvalautakunnan toimialaan kuuluvat laskut asiatarkastavat ja hyvaksy-
vat vuonna 2021 tulosyksikdiden vastuuhenkilét fiitteen nro 1 mukaisesti.

Paiatos:

Paatosehdotuksen mukainen.

Asian valmistelija vs. perusturvajohtaja Mari Jalava.

Lisatietoja antaa vs. perusturvajohtaja Mari Jalava, puhelin 0447 499263,

mari.jalava@tervo.fi

Péytakirjan tarkastajien nimikirjaimet
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OPPISOPIMUSKOULUTUS, JOHTAMISEN JA YRITYSJOHTAMISEN ERIKOISAMMATTITUTKINTO,
KOTIHOITOPALVELUIDEN ESIMIES

Perusturvaltk § 9
Johtamisen ja yritysjohtamisen erikoisammattitutkinnon suunniteltu kesto on
noin 12 kk. Koulutukseen siséltyy koulutuspéivia seka etdopiskelua omaan
tahtiin. Koulutuspéivien méaara vaihtelee yksildllisen opiskelusuunnitelman ja
kurssivalintojen mukaisesti. Koulutuspaivia on noin 1-2 kuukaudessa. Tutkin-
non laajuus on 180 osaamispistettd. Tutkintokoulutuksen laajuus opintopis-
teind maaraytyy henkildkohtaisen opiskelusuunnitelman perusteella.

Johtamisen ja yritysjohtamisen erikoisammattitutkinnon suorittaneella on
osaamista suunnitella ja ohjata tyéryhman tyoskentelya seka perehdyttaa
tyontekijoita tai opiskelijoita tydpaikkaan ja tehtaviin. Tutkinnon suorittaneilla
on hyvét viestinnalliset valmiudet ja hdn osaa kehittaa tyéyhteisén toimintaa
sekd johtaa asiakkuuksia. Tutkinnon suorittaneella on edellytyksia johtaa
myds taloutta seka erilaisia projekteja.

Johtamisen ja yritysjohtamisen erikoisammattitutkinnon suorittanut voi toimia
paivittaisjohtamisen tehtévissa erilaisissa toimintaymparistéissa esimerkiksi
tyébryhmaén, tiimin, osaston, palveluyksikén tai vastaavan ldhiesimiehené tai
tyéryhmansa vetajana.

Johtamisen ja yritysjohtamisen erikoisammattitutkinnon voi suorittaa maksut-
tomana oppisopimuskoulutuksena.

Kotihoitopalveluiden esimies ei osallistu asian kasittelyyn eika paatéksente-
koon (Hallintolaki 434/2003 29 § ja 28.1 §:n 4. kohdan palvelussuhdejdaviys).

Tervon kunnan hallintoséanté (Kvalt. 22.9.2020 § 15 §).

vs. perusturvajohtajan pdatdosehdotus:
Perusturvalautakunta paattaa, etta
- Kotihoitopalveluiden esimies suorittaa oppisopimuskoulutuksena johtami-
sen ja yritysjohtamisen erikoisammattitutkinnon ja etta
- lahiopetuspaivat ovat palkallisia opiskelupéivia.
Paatos:

Paatosehdotuksen mukainen.

Asian valmistelija vs. perusturvajohtaja Mari Jalava.

Lisatietoja antaa vs. perusturvajohtaja Mari Jalava, puhelin 0447 499263,

mari.jalava@tervo.fi

Poytakirjan tarkastajien nimikirjaimet
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HARKINNANVARAINEN VIRKAVAPAA

Perusturvaltk § 10
Perusturvan toimialueen viranhaltija on hakenut harkinnanvaraista palkatonta
virkavapaata 23.4.2021 — 22.4.2022 vaéliselle ajalle (liite nro 2, salassa pidet-
tévé, esitellddn kokouksessa).

Tervon kunnan hallintos&annén (Kvalt. 22.9.2020) 34 §:n mukaisesti toimisto-
paallikét myontavat harkinnanvaraisen virka- ja tydvapaan, vapaan keskeytta-
misen tai peruuttamisen yhden viikon mittaisesta enintéaan puolen vuoden mit-
taiseksi kerrallaan; mikéli tehtévien hoitaminen saadaan jarjestettya vapaan
aikana tarkoituksenmukaisesti eika harkittavaksi ei tule virka- tai tyévapaan
ajalta maksettavan palkan maara; mikali tyontekija, jolla lauantai ja sunnuntai
ovat sdannénmukaisesti vapaapéivia hakee harkinnanvaraista virka- tai tyéva-
paata maanantaista perjantaihin, ohjataan hénet hakemaan vapaata myés
lauantaille ja sunnuntaille, jotta vapaa voidaan myéntaé (Kvtes 2018-2019 V
luku, Virka- ja tybvapaat seka perhevapaat, § 11 3.mom)

Virkavapaan ajan tehtévien hoidon jarjestely voidaan jarjestelld nyt olemassa
olevin sijaisjarjestelyin.

vs. perusturvajohtajan pdatosehdotus:

Perusturvalautakunta myéntaa viranhaltijalle harkinnanvaraisen palkattoman
virkavapauden hakemuksen mukaisesti ajalle 23.4.2021 — 22.4.2022. Virkava-
paan ajan tehtévien hoidon jarjestely jarjestellaan nyt olemassa olevin sijais-
jarjestelyin.

Pdatos:

Lautakunta myéntéaa palkattoman virkavapaan paatésehdotuksen mukaisesti,
mutta edellyttaa, ettd vuosilomat ja sdastévapaat tulee olla pidettyns ennen
virkavapaan alkamista. Sijaisjarjestelyt tulee olla myés sovittuna ennen virka-
vapaan mydntamista.

Asian valmistelija vs. perusturvajohtaja Mari Jalava.

Lisatietoja antaa vs. perusturvajohtaja Mari Jalava, puhelin 0447 499263,
mari.jalava@tervo.fi

Poytakirjan tarkastajien nimikirjaimet
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LASTEN JA NUORTEN PERHEHOIDON JA TUKIPERHETOIMINNAN TOIMINTAOHJE 2021

Perusturvaltk § 11

Perusturvalautakunta on paattanyt 24.1.2012 § 8 ottaa kayttoon Pohjois-Sa-
von lastensuojelun kehittamisyksikén Lasten ja nuorten perhehoidon ja tuki-
perhetoiminnan toimintaohjeen vuodesta 2012 alkaen. Toimintaohjetta on tar-
kistettu vuosittain tarpeen mukaisesti.

Pohjois-Savon Lastensuojelun kehittdmisyksikko on paivittanyt Lasten ja
nuorten perhehoidon ja tukiperhetoiminnan toimintaohjeen vuodelle 2021, liite
nro 3.

vs. perusturvajohtajan paidtosehdotus:

Perusturvalautakunta hyvaksyy liite nro 3 mukaisen Lasten ja nuorten perhe-
hoidon ja tukiperhetoiminnan toimintaohjeen 1.1.2021 alkaen.

Padtos:

Paatosehdotuksen mukainen.

Asian valmistelija vs. perusturvajohtaja Mari Jalava.

Lisatietoja antaa vs. perusturvajohtaja Mari Jalava, puhelin 0447 499263,

mari.jalava@tervo.fi

Poytakirjan tarkastajien nimikirjaimet
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RAI - VALINEISTON KAYTTOONOTTO

Perusturvaltk § 12

RAI- indeksi kuvaa asiakkaan terveydentilaa, voimavaroja seka avuntarvetta.
Mittaria voidaan kayttaa palvelutarpeen arvioinnissa, hoito- ja palvelusuunni-

telman laatimisessa seka hoidon ja kuntoutumisen seurannassa ja arvioinnin

tukena. Liséksi THL:n hallinnoimaan vertailutietovarantoon koottujen asiakas-
materiaalien avulla voidaan tarkastella tietoja asiakasryhmittain seka kayttaa

tietoa kansallisessa vertailussa tai tutkimuksissa.

RAI -vélineiden kaytté Suomessa perustuu yhdysvaitalaisen interRAI -jarjes-
tén myontadmaan lisenssiin, ja edellyttda RAI -valineistolla ehdyn tiedon ko-
koamista kansalliseksi tietovarannoksi. Suomessa tietovarantoa kokoaa THL.
Taman vuoksi RAI -kayttéjien tulee tehda THL:n kanssa sopimus vertailutie-
don keraamisesta ja jalostamisesta.

THL tarjoaa RAI -vélineiden kaytén maksuttomasti alilisenssisopimukselia.
Alilisenssisopimuksen mukaisesti kunta saa kayttéonsa maksutta kayttéoikeu-
den RAI -vélineisiin ja vastaavasti sitoutuu RAI -vélineiden kaytén periaattei-
siin ja toimittaa tekeménsa RAI -arviot kahdesti vuodessa THL:n tutkimus ja
vertailutietovarantoon.

RAl-indeksin kayttéonotto Tervon kunnan sosiaalitoimessa seké kotihoitopal-
veluissa parantaa asiakasturvallisuutta seka edistaa asiakkaiden yhdenvertai-
suutta. RAIl-indeksi korvaa asteittain kotihoitopalveluissa kaytéssa olevan
RAVA-indeksin. Sosiaali- ja terveysministerion ohjeistuksen mukaan RAIl-in-
deksi tulee olla kdytdssa vuoteen 2023 mennessa.

vs. perusturvajohtajan paitésehdotus:

Perusturvalautakunta paattaa, etta se

- ottaa kaytté6nsad Tervon kunnan sosiaalitoimessa ja kotihoitopalveluissa
RAI -indeksin

- valtuuttaa vs. perusturvajohtajan allekirjoittamaan alilisenssisopimuksen
THL:n kanssa RAI -vélineistosta

P&atos:

Paatosehdotuksen mukainen.

Asian valmistelija vs. perusturvajohtaja Mari Jalava.

Lisatietoja antaa vs. perusturvajohtaja Mari Jalava, puhelin 0447 499263,

mari.jalava@tervo.fi

Poytakirjan tarkastajien nimikirjaimet
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LAAKINTALAITTEIDEN HANKINTA KOTIHOITOPALVELUUN ISTEKKI OY:LTA VUOKRALAITE-

PALVELUNA

Perusturvaltk § 13

Terveydenhuollon ammattikayttéon tarkoitetuista laakintalaitteista saadetaan
laissa. Lain mukaan laakintalaitteet tulee kalibroida ja huoltaa saannéllisesti.
Toimintayksikkd vastaa itse ammattikayttoon tarkoitettujen laitteiden laiteval-
miudesta (Laki terveydenhuollon laitteista ja tarvikkeista 629/2010 §24).

Tervon kunnan kotihoitopalvelussa kaytosséa olevia ladkintélaitteita ovat ve-
renpainemittari, korvalampomittari seka saturaatiomittari. Lisdksi hakamittari
on kotiin vietdvassa palvelussa hoitajien tyéturvallisuuden ndkékulmasta tar-
ked. Kotihoitopalveluiden laakintalaitteiden laitekanta on osin vanhaa tai niita
ei ole riittavasti.

Istekki Oy:n laakintalaitteiden vuokrapalvelu (palvelukuvaus liite 4, salassa
pidettédvd, esitellddn kokouksessa) tarjoaa terveydenhuoltoa ohjaavien suosi-
tusten, lakien sekéd maéraysten mukaiset laakintalaitteet ammattikéyttoon.
Laakintalaitteiden vuokralaitepalvelu on kokonaispalvelu, jonka kiintedaan kuu-
kausihintaan kuuluu laitehankinnan liséksi yllapito, maaraaikaishuollot, kalib-
roinnin seka logistiikan kulut. Istekin vuokralaitepalvelun hinnasto liitteenad 5
(salassa pidettavd, esitelldan kokouksessa).

Vuokralaitepalvelun laitteet ovat yhdenmukaisia, joka takaa toimintayksikén
ajantasaisen laitekannan seké kayttéturvallisuuden.

vs. perusturvajohtajan pdatdosehdotus:

Perusturvalautakunta paattas, etta

- Tervon kunnan kotihoitopalveluissa otetaan kaytto6n Istekki Oy:n yhden-
mukainen laakintalaitekanta liifteessé 5 (salassa pidettéava, esitellaén ko-
kouksessa) esitellyin hinnoin

- valtuuttaa kotihoitopalveluiden esimiehen allekirjoittamaan hankintasopi-
muksen Istekki Oy:n kanssa laakintalaitteiden vuokralaitepalvelusta.

Paitos:
Asia siirretdan kéasiteltdvaksi seuraavassa perusturvalautakunnan kokouk-
sessa.

Asian valmistelija vs. perusturvajohtaja Mari Jalava.

Lisatietoja antaa vs. perusturvajohtaja Mari Jalava, puhelin 0447 499263,
mari.jalava@tervo.fi

Poytakirjan tarkastajien nimikirjaimet
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PERUSTURVALAUTAKUNNALLE AJANKOHTAISET JA TIEDOKSI ESITETTAVAT ASIAT

Perusturvaltk § 14

1. Perusturvalautakunnan alustava kokousaikataulu kevaalle 2021:
21.1.2021; 3.3.20201; 7.4.2021; 6.5.2021; 26.5.2021 seka 16.6.2021. Ko-
koukset pidetdén paasaantoisesti klo 17 alkaen Kunnanhallituksen ja lau-
takuntien kokoushuoneessa. Mahdollisuus osallistua etayhteydella.

2. Kuntainfo 16/2020, 1.12.2020; Brexit ja Ison-Britannian uudet eurooppalai-
set sairaanhoitokortit, VN/26666/2020

3. Kuntainfo 17/2020, 8.12.2020; 1.1.2020 Voimaan tulleet lastensuojelulain
muutokset seka valtioiden rajat ylittavat lapsikaappaustilanteet

4. Kuntainfo 18/2020, 11.12.2020; Elatusapujen ja elatustukien maéarat nou-
sevat 1.1.2021, oheismateriaali 1

5. Kuntainfo 19/2020, 17.12.2020; Yksityisten toimijoiden tarvitsemien yli-
méaraisten tarvikkeiden korvaaminen covid-19 -epidemian yhteydessa

6. Kuntainfo 20/2020, 17.12.2020; Toimeentulotuen perusosa 2021, oheis-
materiaali 2

7. Valvira ohjauskirje 17.12.2020; Vanhuspalvelulain muutokset edellyttavéat
vélittémia toimia, V/41752/2020

8. Aluehallintovirasto ohjauskirje 14.12.2020; Itsendisen asumisen harjoittelu
sijaishuollossa ja tuettu asuminen jalkihuollossa, LSSAVI/16831/2020

9. THL 9.12.2020; Tietojen antaminen vuoden 2020 Lapsen elatus ja huolto
seka isyyden selvittdminen -tilastoa varten, maaraaika 31.1.2021

10. THL 4.1.2021; Tietojen antaminen vuoden 2020 lastensuojelutilastointia
varten, maaraaika 26.2.2021

11. THL 7.1.2021; Tietojen antaminen vuoden 2020 toimeentulotukitilastoa
varten, maaraaika 20.2.2021

12. THL 11.1.2021; Tietojen antaminen vuoden 2020 sosiaalipalveluiden toi-
mintatilastoon, maaraaika 19.2.2021

13. Valvira 3.12.2020: Suomen terveystalo Oy; Paatés yksityisen terveyden-
huollon palvelujen antamista koskevan luvan muuttamisesta, Dnro
V738544/2020

14. Valvira 17.12.2020: InnoxLAB Oy; limoitus yksityisen terveydenhuollon
palvelujen tuottajan ja toimipaikkojen nimenmuutoksesta, Dnro
V/40725/2020

15. Valvira 28.12.2020: Psyykkisen hyvinvoinnin keskus Komppi Oy; Paatos
yksityisen yksityisen terveydenhuollon palvelujen antamista koskevan lu-
van muuttamisesta, Dnro V743011/2020

16. Valvira 5.1.2021: Auron Fysio Oy; P&atos yksityisen yksityisen terveyden-
huollon palvelujen antamista koskevan luvan muuttamisesta, Dnro
V/44128/2021

17. Valvira 7.1.2021: Koulutusavain Oy; limoitus yksityisen terveydenhuollon
toimipaikan lopettamisesta, Dnro V/40793/2021

18. Valvira 8.1.2021: Subvia Oy; Paétos yksityisen terveydenhuollon palvelu-
jen antamista koskevan luvan muuttamisesta, Dnro V740721/2021

Péytakirjan tarkastajien nimikirjaimet
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vs. perusturvajohtajan paidtéosehdotus:

Perusturvalautakunta merkitsee kohdat 1-18 tietoonsa saatetuiksi.

Pdatos:

Paatosehdotuksen mukainen.

Asian valmistelija vs. perusturvajohtaja Mari Jalava

Lisatietoja antaa vs. perusturvajohtaja Mari Jalava, puhelin 0447 499263,
mari.jalava@tervo.fi

Poytakirjan tarkastajien nimikirjaimet
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KEITELEEN TILIPALVELU OY:N ILMOITUS YKSITYISEN SOSIAALIHUOLTOPALVELUIDEN TAR-
JOAMISESTA TERVON KUNNAN ALUEELLA

Perusturvaltk § 15

Keiteleen tilipalvelu Oy hakee toimilupaa 4.12.2020 paivatylla hakemuksella
tuottaa yksityisen sosiaalihuollon palveluita Tervon kunnan alueella.

Keiteleen tilipalvelu Oy tuottaa lahihoitajan hoito- ja hoivapalvelua hinnaston
mukaisesti. Liite nro 6 (salassa pidettéva, esitelldédn kokouksessa)

Keiteleen tilipalvelu Oy:n toimiminen Tervon kunnan alueella parantaa kotihoi-
topalveluiden sijaisten saatavuutta akillisissa sairastapauksissa.

vs. perusturvajohtajan paatéosehdotus:

Perusturvalautakunta merkitsee tietoonsa saatetuksi liite nro 6 (salassa pidet-
tavd, esitellddn kokouksessa) iimoituksen seka esitellyin hinnoin

Perusturvalautakunta saa tietoonsa Keiteleen tilipalvelu Oy:n ilmoituksen so-
siaalihuollon palveluiden tuottamisesta Tervon kunnan alueella.

Paatos:

Paatdsehdotuksen mukainen.

Asian valmistelija vs. perusturvajohtaja Mari Jalava.

Lisatietoja antaa vs. perusturvajohtaja Mari Jalava, puhelin 0447 499263,
mari_jalava@tervo.fi

Poytakirjan tarkastajien nimikirjaimet



TERVON KUNTA Kuntalain mukainen oikaisuvaatimus
Kuntalaki 410/2015 § 134

Perusturvalautakunta Kokouspaivamaara §:t

21.1.2021 10

OHJEET OIKAISUVAATIMUKSEN TEKEMISEKSI

Tahan paatokseen tyytymaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen. Pdatékseen ei saa hakea
muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus

Oikaisuvaatimuksen saa tehda

- se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun paatos valittomasti
vaikuttaa (asianosainen)

- kunnan jasen.

Oikaisuvaatimusaika
Oikaisuvaatimus on tehtédva 14 péivan kuluessa paatoksen tiedoksisaannista.

Oikaisuvaatimuksen on saavuttava Tervon kunnanvirastoon maaraajan viimeisena paivana ennen
viraston aukioloajan paattymista.

Asianosaisen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta nayteta, seitseman péivan kulut-
tua kirjeen lahettdmisesta. Kaytettaessa tavallista sdhkdista tiedoksiantoa katsotaan asianosaisen
saaneen tiedon paitoksesta kolmantena paivana viestin lahettamisesta, jollei muuta ndyteta. Kun-
nan jasenen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, kun poytakirja on asetettu yleisesti nahtavaksi.
Paatokset, pois lukien salassa pidettévat paatokset, laitetaan muutoksenhakuohjeineen kunnan in-
ternet-sivuille poytakirjan tarkastamisen jalkeen. Paatékset ovat kunnan internet-sivuilla vahintaan
14 vuorokautta, jollei asian luonteesta muuta johdu.

Tiedoksisaantipédivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos oikaisuvaatimusajan viimeinen paiva on
pyhapaiva, itsendisyyspaiva, vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa oikaisuvaati-
muksen tehdd ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Tervon kunnan perusturvalautakunta
Postiosoite:  Tervontie 4, 72210 TERVO

Sahkopostiosoite: tervon.kunta@tervo.fi
Faksinumero: 017-3872 240

Puhelinnumero: 017-499111

Kunnanviraston aukioloaika: arkisin 9.00 — 14.00

Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisesti. Myds sdhkdinen asiakirja tdyttda vaatimuksen kirjallisesta
muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava

- paatos, johon haetaan oikaisua

- millaista oikaisua vaaditaan

- milla perusteella oikaisua vaaditaan

- oikaisuvaatimuksen tekijan nimi ja yhteystiedot



Poytdkirja

" Tiedoksianto
asianosaiselle

Paatdsta koskevia poytakirjan otteita ja liitteitd voi pyytaa Tervon kunnanvirastosta:
Postiosoite:  Tervontie 4, 72210 TERVO

Sahkopostiosoite: tervon.kunta(at)tervo.fi

Faksinumero: 017-3872 240

Puhelinnumero: 017-499 111

Kunnanviraston aukioloaika: arkisin 9.00 — 14.00

DX Lahetetty tiedoksi kireells (kuntalaki 410/2015 §:t 139- Asianosainen

140)

x Annettu postin kuljetettavaksi (kuntalaki 410/2015 §:t 139-

140)
pvmitiedoksiantaja 22.1.2021/NL

[ Luovutettu asianosaiselle (kuntalaki 410/2015 §:t 139- @siancsainen

140)

Paikka, pvm ja tiedoksiantajan allekirjoitus

D Todisteellinen tiedoksianto (hallintolaki 434/2003 § 60), postitse saantitodistusta vastaan / luovuttamalla
asiakirja tiedoksiannon vastaanottajalle tai taman edustajalle / haastetiedoksiantona

IZ] Tavallinen tiedoksianto (hallintolaki 434/2003 § 59)
| |:| Yleistiedoksianto (hallintolaki 434/2003 § 62)
D Sijaistiedoksianto (hallintolaki 434/2003 § 61)

D Tiedoksianto ulkomaille (hallintolaki 434/2003 § 63)
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MUUTOKSENHAKUKIELLOT

Kunta Kokouspaivdmaara Pykala Sivu
TERVON KUNTA

Perusturvalautakunta 21.1.2021

MUUTOKSENHAKUKIELLOT

Kieltojen Seuraavista paatoksista ei saa tehda kuntalain 410/2015 §:n 136 mukaan oikaisuvaati-

perusteet

musta eikd kunnallisvalitusta, koska p&atés koskee vain valmistelua tai taytédntoonpanoa.
Pykalat

1,2,3,4,5,6,7,8,9,11,12,13, 14, 15

Koska paatoksestd voidaan tehda kuntalain 410/2015 §:n 134 §:n mukaan kirjallinen oi-
kaisuvaatimus, seuraaviin paatoksiin ei saa hakea muutosta valittamalla.

Pykalst

HallintolainkdyttoL 586/1996 § 5 §: Paatokselld, josta saa valittaa, tarkoitetaan toimenpi-
dettd, jolla asia on ratkaistu tai jatetty tutkimatta.

Valitusta ei saa tehda hallinnon sisdisesta maarayksesta, joka koskee tehtdvan tai muun
toimenpiteen suorittamista.

Hallintolaki 434/2003 § 48: Jos valittaminen on erityisen sddnnoksen nojalla kielletty tai
paatos ei ole valituskelpoinen, paatéksen on siséllytettava ilmoitus siitd, minka saanndk-
sen nojalla valittaminen ei ole mahdollista.

Pykalat ja valituskieltojen perusteet

Tiedoksianto
asianosaiselle

& Lahetetty tiedoksi kirjeelld (kuntalaki 410/2015 §:t 139-
140)

Asianosainen

’x‘ Annettu postin kuljetettavaksi (kuntalaki 410/2015 §:t 139-

140)
pvm/tiedoksiantaja 22.1.2021/NL

| Paikka, pvm ja tiedoksiantajan allekirjoitus

D Luovutettu asianosaiselle (kuntalaki 410/2015 §:t 139- Asianosainen

140)

D Todisteellinen tiedoksianto (hallintolaki 434/2003 § 60), postitse saantitodistusta vastaan / luovuttamalla
asiakirja tiedoksiannon vastaanottajalle tai timén edustajalle / haastetiedoksiantona

@ Tavallinen tiedoksianto (hallintolaki 434/2003 § 59)
[ vieistiedoksianto (hallintolaki 434/2003 § 62)
D Sijaistiedoksianto (hallintolaki 434/2003 § 61)

D Tiedoksianto ulkomaille (hallintolaki 434/2003 § 63)



