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2. Rekisteriasioista
vastaava henkil6 ja
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- henkild, johon asiakas voi
ottaa yhteytta
henkilotietojen kasittelya
koskevissa asioissa

3. Rekisterin nimi

4. HenkilG6tietojen
kasittelyn tarkoitus
/henkilotietojen
kasittelyn laillinen
perusta

Rekisteri- ja tietosuojaseloste
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679 GDPR)

Tervon kunta
Kunnanhallitus

Yhteystiedot (osoite, puhelin, séhkopostisoite)
Tervontie 4

p.017 499 111

tervon.kunta(a)tervo.fi

Rekisterin vastuuhenkil6 ja yhteystiedot:
Hallintopaallikko Tiina Pietildinen

p. 044 7499216

tiina.pietilainen(a)tervo.fi

Tietosuojavastaava ja yhteystiedot:
Jani Nuutinen, jarjestelmaasiantuntija
p. 044 7499 320
jani.nuutinen@tervo.fi

Eettinen ilmoituskanava

1. Henkilotietojen kasittelyn laillisena perusteena on (artikla 6)

O

O 00O K K

asiakassuhteen tai jasenyyden hoitaminen (sopimuksen edeltavat
toimenpiteet ja taytantéonpano)

yleista etua koskevan tehtdvan suorittaminen, julkisen vallan
kaytto

lakisdateisen velvoitteen noudattaminen, esim. perusopetus,
varhaiskasvatus

rekisteréidyn antama suostumus

kasittely on tarpeen rekisterdidyn tai toisen luonnollisen henkilon
elintarkeiden etujen suojaamiseksi

kasittely on tarpeen rekisterinpitdjan tai kolmannen osapuolen
oikeutetun edun toteuttamiseen

EU:n Whistleblowing-direktiivin voimaantulon jalkeen kasittelyn
oikeusperusta on lakisdateinen vaatimus, koska Tervon kunta yli 50
tyontekijan organisaationa kuuluu lainsdadannon piiriin. Ennen
direktiivin voimaantuloa henkil6tietojen kasittelyn perusteena on
yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 kohdan e-alakohta eli
kasittely on tarpeen yleistad etua koskevan tehtdvan suorittamiseksi
seuraavasti:

IImoituksissa esitettyjen henkilotietojen osalta kyseessa on
tietosuojalain (1050/2018) 4 §:n 1 momentin 2 kohdan mukainen
henkil6tietojen kasittely, silla kasittely on tarpeen ja oikeasuhtaista
viranomaisen toiminnassa yleisen edun mukaisen tehtavan
suorittamiseksi.
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5. Rekisterin

tietosisalto

- mitd tietoja rekisteroidysta
kerataan, kuvaus
rekisterdityjen ryhmista ja
henkilotietoryhmista

6. Sadnnonmukaiset
tietoldhteet

7. Sadnnonmukaiset
tietojen luovutukset ja
henkilGtietojen siirto
kolmansiin maihin tai
kansainviliselle
jarjestolle

Rekisteri- ja tietosuojaseloste
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679 GDPR)

Tervon kunta hoitaa itsehallinnon nojalla itselleen ottamansa
tehtdvat ja jarjestaa sille laissa erikseen saadetyt tehtavat.
Kuntalaissa sadadetdaan myos siitd, kun tehtavia on jarjestettava
yhteistoiminnassa muiden kuntien kanssa (lakisaateinen
yhteistoiminta). Kunta voi sopimuksen nojalla ottaa hoitaakseen
muitakin kuin itsehallintoonsa kuuluvia julkisia tehtavia. Kunta voi
jarjestaa sille laissa saadetyt tehtavat itse tai sopia
jarjestamisvastuun siirtdmisesta toiselle kunnalle tai
kuntayhtymalle. Tervon kunta kdyttda suurissa maarin esimerkiksi
julkista hankintaa.

Yleisena etuna on se, etta halutaan varmistaa, etta ilmoittaja, joka
tyonsa yhteydessa havaitsee tai epdilee yleisen edun vastaista
toimintaa, voi ilmoittaa asiasta turvallisesti. Talla tavoin voitaisiin
ennaltaehkaista yleiseen etuun kohdistuvia uhkia tai vakavia
haittoja. Yleisen edun vuoksi Tervon kunnan tulee varmistaa, etta
sen toiminta on laillista ja mahdolliset vaarinkdytokset tulevat esiin.

2. Henkilotietojen kasittely erityisia tarkoituksia varten (tutkimus, tehtava
jne. nimettava tai muutoin yksiloitava):

tutkimus

tilasto

viranomaisen suunnittelu- ja selvitystehtava

muu, mika?

oooag

Eettisen ilmoituskanavan ilmoituksissa kasitellyt henkilétiedot vaihtelevat
(anonyymeistd) nimettdomista nimeen, puhelinnumeroon,
sdhkopostiosoitteeseen, tehtavanimikkeeseen, sijaintitietoon tai muihin
selvittelyyn/tutkintaan liittyviin henkilGtietoihin. llmoittaja voi siis itse valita,
antaako han yhteystietonsa (nimi, puhelinnumero, sdhképostiosoite)
ilmoituksen kasittelya varten.

On mahdollista, etta ilmoittaja luovuttaa muita henkildtietoja itsestdan tai
muista rekisteroidyista. Tiedot voivat liittya rikostuomioihin, epéiltyihin
rikoksiin, terveyteen, poliittisiin mielipiteisiin, rotuun tai etniseen
alkuperaan ja ne voivat sisaltaa tietoja ns. haavoittuvista rekisterdidyista,
kuten lapsista, tyontekijoistd, potilaista, vanhuksista tai pakolaisista.

IImoitusten kasittelijoista ilmoitusten kasittelyjarjestelméassa on seuraavat
tiedot: nimi ja sahkopostiosoite.

X Ei luovuteta
X Tietoja luovutetaan tarpeen vaatiessa

Mihin: HenkilGtietoja ei luovuteta eteenpdin kolmansille osapuolille.
Tervon kunnan sisalla henkildiden maara, jotka kasittelevat annettuja
ilmoituksia, on rajattu pieneksi. Mikali anonyymi-ilmoitus edellyttaa
tarkempaa selvittamista ja ilmoituksessa on annettu henkil6tietoja,
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8. HenkilGtietojen
sdilytysaika

(eri tietoryhmien
poistamisen
suunnitellut maaraajat)
9. Rekisterin

suojauksen periaatteet
- yleinen kuvaus teknisista ja
organisatorisista
turvatoimista

10. Automaattinen
paatoksenteko tai
profilointi
(kasittelylogiikka seka sen
merkitys ja seuraukset
rekisteroidylle)

Rekisteri- ja tietosuojaseloste 3(5)
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voidaan niitd luovuttaa organisaation nimetyille tutkinnasta vastaaville
tahoille. Jos asiaan vaikuttaa liittyvan rikos, asiaan liittyvat tiedot mukaan
lukien henkilotiedot voidaan luovuttaa
poliisille.

Milla perusteella:

Luovuttamistapa:
[ Tietoja luovutetaan Euroopan Unionin tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle

Mihin:
[ Kansainviliselle jarjestolle

Mille:

Luovuttamistapa:

Suojaustoimet:

IImoituskanavasta tiedot poistetaan viimeistaan vuoden kuluessa selvityksen
tekemisesta. Mikali selvitykset johtavat jatkotoimiin, tarvittava
dokumentaatio voidaan tarpeen mukaan sailyttaa erillisessa arkistossa
mahdollisten jatkotoimien edellyttdman ajan. Sailytysaika voi kuitenkin
vaihdella pakottavien sddanndsten vaatimuksesta.

X Rekisteri on suojattu ulkopuoliselta kaytolts

X Rekisteritietojen kdyttoad valvotaan

X Tiedot on sdadetty salassa pidettavaksi (JulkL / Eu-tietosuoja-asetus artikla
9 erityiset ehdot

L] Tiedot ovat osittain salassa pidettidvaa (henkildtiedot suojattu, muu tieto
julkista)

A. Manuaalinen aineisto
X Valvonnan alaisena, lukitussa tilassa / arkistossa
[0 Muulla tavoin, miten:

B. Sadhkoisesti tallennetut tiedot
X Henkil6kohtaiset kdyttdjatunnukset ja salasanat
X Tietojen kayttoa valvotaan (esim. lokitiedoin)

0 Muulla tavoin, miten:

*esim. henkildtiedot huomioitu ja niiden kaytto rajoitettu ja turvattu
tiedonhallintajarjestelmall, tietojen salauksella tai erillisella
palomuurisuojauksella.

X Ei sisalla
L1 Sisaltaa
Millaista kasittelya ja kuvaus sen tarkoituksesta:

11. Henkil6tietojen kasittelyyn liittyvat rekisteréidyn oikeudet
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Tervo EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679 GDPR)
11.1. Rekisterdidyn Rekisterdidylla on oikeus tiedon etsimiseksi tarpeelliset seikat ilmoitettuaan
oikeus saada paasy saada tietaa, mita hanta koskevia tietoja tahan rekisteriin on talletettu tai,
tietoihin ettei rekisterissa ole hanta koskevia tietoja. Rekisterinpitdjan tulee samalla
- tarkastusoikeus ja oikeus ilmoittaa rekisterdidylle rekisterin sdanndnmukaiset tietoldhteet sekd mihin

siirtaa tiedot jarjestelmasta

: : rekisterin tietoja kaytetdaan ja sidannonmukaisesti luovutetaan.
toiseen, art 15 ja 20.

Rekisterdidyn, joka haluaa tarkastaa itsedan koskevat tiedot edellisessa
kappaleessa kuvatulla tavalla, on esitettava tata tarkoittava pyynto
rekisterinpitdjalle Tervon kuntaan omakatisesti allekirjoitetussa tai sita
vastaavalla tavalla varmennetussa asiakirjassa, ks. yhteystiedot alla.

Rekisterdidylla on oikeus saada hanta koskevat henkil6tiedot, jotka han on
toimittanut rekisterinpitdjalle, jasennellyssa, yleisesti kdytetyssa ja
koneellisesti luettavassa muodossa, ja oikeus siirtda kyseiset tiedot toiselle
rekisterinpitajalle, jos kasittely perustuu suostumukseen tai rekisterinpitajan
ja rekisteroidyn valiseen sopimukseen, ja kasittely suoritetaan
automaattisesti. Oikeutta siirtaa tietoja jarjestelmasta toiseen ei suoraan
sovelleta viranomaistoimintaan, ainoastaan julkishallinnon vapaaehtoisten
tehtavien rekistereihin ja jarjestelmiin.

11.2. Oikeus Mikali henkilotietojen kasittelyn oikeusperustana on rekisterdityjen antama
suostumuksen suostumus, on rekisteroéidyilla myos oikeus suostumuksen peruuttamiseen.
peruuttamiseen Suostumuksen peruutusta tai kasittelyn vastustamista koskeva pyynt6 on

esitettdva rekisterinpitajalle omakatisesti allekirjoitetussa tai sitd vastaavalla
tavalla varmennetussa asiakirjassa, joka tulee toimittaa rekisterinpitajalle
Tervon kuntaan, ks. yhteystiedot alla.

11.3. Tiedon Rekisterinpitdjan on omasta aloitteestaan tai rekisteréidyn pyynnosta
korjaaminen, korjattava, poistettava tai tdydennettava henkilérekisteriin sisaltyvia
poistaminen ja henkil6tietoja, mikéli ne ovat virheellisia, tarpeettomia, puutteellisia tai
kasittelyn vanhentuneita tietojen kasittelyn tai -keruun tarkoituksen osalta.
rajoittaminen Rekisterinpitdjan on myos estettdva tallaisten tietojen levittaminen, mikali
(art 16-18) tdma voi vaarantaa rekisterdidyn yksityisyyden tai hanen oikeuksiensa suojan.

Rekisterinpitdjan on myos estettdva tallaisten tietojen levittaminen, mikali
tdma voi vaarantaa rekisterdidyn yksityisyyden tai hanen oikeuksiensa suojan.

Rekisterinpitdjan on myos rekisterdidyn vaatimuksesta rajoitettava kasittelya
- mikali rekisterdity on kiistanyt henkilGtietojensa paikkansapitavyyden,
- mikali rekisterdity on esittanyt vaitteen kasittelyn lainvastaisuudesta
ja rekisteroity on vastustanut henkil6tietojen poistamista ja vaatinut
sen sijaan niiden kayton rajoittamista, tai

- mikali rekisterinpitdja ei enaa tarvitse kyseisia henkilotietoja
kasittelyn tarkoituksiin, mutta rekisteroéity ilmoittaa tarvitsevansa niita
oikeudellisen vaateen laatimiseksi, esittimiseksi tai puolustamiseksi
tai

- mikali rekisterdity on vastustanut henkil6tietojen kasittelya
tietosuoja-asetuksen nojalla odotettaessa sen todentamista,
syrjayttavatko rekisterinpitajan oikeutetut perusteet rekisterdidyn
esittamat perusteet.
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Jos rekisterinpitaja on rajoittanut kasittelya mainituilla perusteilla,
rekisterinpitdjan on tehtava rekisteroidylle ilmoitus, ennen kuin kasittelya
koskeva rajoitus poistetaan. Jollei rekisterinpitdja hyvaksy rekisterdidyn
vaatimusta tiedon korjaamisesta, hdnen on annettava asiasta kirjallinen
todistus. Todistuksessa on mainittava myds ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta
ei ole hyvaksytty. Rekisterdity voi saattaa asian tietosuojavaltuutetun /
tietosuojaviraston kasiteltavaksi. Rekisterinpitdjan on ilmoitettava tiedon
korjaamisesta sille, jolle rekisterinpitdja on luovuttanut tai jolta
rekisterinpitdja on saanut virheellisen henkil6tiedon. limoitusvelvollisuutta ei
kuitenkaan ole, jos ilmoittaminen on mahdotonta tai vaatii kohtuutonta
vaivaa. Korjauspyynnot tulee esittaa rekisterinpitajalle Tervon kuntaan ks.
yhteystiedot alla.

11.4. Rekisterdidyn Rekisterdidylla on oikeus henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyen
oikeus vastustaa vastustaa itseensa kohdistuvaa profilointia ja muita kasittelytoimia, joita
henkil6- tietojen kohdistetaan rekisterdidyn henkil6tietoihin siltd osin, kun tietojen

kasittelya kasittelemisen perusteena on rekisterinpitdjan ja rekisterdidyn valinen

(élzt 2; vastustamis- asiakassuhde. Rekisteroity voi esittda vastustamista koskevan vaatimuksensa
olKeus

rekisterinpitajalle. Rekisterdidyn tulee vaatimuksen yhteydessa yksildida se
erityinen tilanne, johon perustuen han vastustaa kasittelya.

Rekisterinpitdja voi kieltaytya toteuttamasta vastustamista koskevaa pyyntoa
laissa sdddetyin perustein. Rekisterdity voi antaa suoramarkkinointia koskevia
suostumuksia tai kieltoja kanavakohtaisesti mukaan lukien
suoramarkkinointitarkoituksiin tapahtuva profilointi.
11.5. Rekisterdidyn Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle,
oikeus tehda valitus jos rekisterinpitdja ei ole noudattanut toiminnassaan soveltuvaa
valvontaviranomaiselle tietosuojasdantelya.

Tietosuojavaltuutetun toimisto (https://tietosuoja.fi)
PL 800, 00521 Helsinki

p. 029 56 66700 (puhelinvaihde)

tietosuoja@om.fi

12. Yhteydenotto ja Rekisteritietojen tarkastus-, korjaamis-, poisto- ja tdydennyspyynto-
lomakkeet lomakkeet |6ydat verkosta: https://www.tervo.fi/tietosuojaselosteet

Tietopyynnot tulee osoittaa rekisterinpitajalle Tervon kuntaan
Tervon kunta, Tervontie 4, 72210 Tervo, tervon.kunta@tervo.fi
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