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Tervon kunnan hallintosd&nnon (Kvalt. 25.2.2021) 45 8§:ss& maaritellaan Tervon kun-
nan asiakirjoista perittdvien maksujen periaatteet.

17 c 8:ssd maaritellaan asiakirjojen antamisen periaatteet.

Jos tiedon esille hakeminen vaatii erityistoimenpiteitd, tiedonhausta peritaan kiintea
perusmaksu, joka porrastetaan haun vaativuuden mukaan. Kopiosta ja tulosteesta
peritaan talldin kiintedn perusmaksun lisksi sivukohtainen maksu.

Kunnanhallitus paattaa tarkemmin asiakirjojen antamisesta perittdvien maksujen pe-
rusteista ja euromaarista.

Julkisuuslain 34 &:n mukaan tiedon saanti asiakirjoista on maksutonta, kun asiakir-
jasta annetaan tietoja suullisesti, asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi
tai jaljennettavaksi, julkinen sahkdisesti talletettu asiakirja lahetetdan sahkopostitse ja
kun asiakirjan antaminen kuuluu viranomaisen neuvonta-, kuulemis- tai tiedotusvel-
voitteen piiriin.

Kopiosta ja tulosteista voidaan peria maksu, joka vastaa tiedon antamisesta viran-
omaiselle aiheutuvien kustannusten maaraa. Kunnissa ei sovelleta valtion maksupe-
rustelakia. Maksuissa noudatetaan kustannusvastaavuuden periaatetta, mutta mak-
sut voivat my6s olla kustannuksia pienempid. Maksut eivat saa vaarantaa julkisuus-
periaatteen toteutumista.

Asiakirjahallintajarjestelmien on oltava julkisuuslain hyvan tiedonhallintatavan vaati-
musten mukaisia, jolloin viranomaisilta tulisi voida saada julkiset tiedot vaivattomasti.
Tiedon pyytdjaa on avustettava yksiléimaan asiakirjoja, joihin han haluaa tutustua.
Puutteet asiakirjahallintajarjestelmissa eivat saa aiheuttaa tietopyynnoissa asiak-
kaalle lisdkustannuksia.

Erityistoimenpiteitd vaativasta tiedon tai asiakirjan hausta peritdan tiedonhaun vaati-
vuuden mukaan porrastettu kiinted perusmaksu. Tiedon esille hakeminen vaatii eri-
tyistoimenpiteita silloin, kun asiakirja ei ole yksil6itavissa ja l0ydettavissa viranomai-
sen julkisuuslain mukaisesti pitAmasté asiakirjarekisterista siin& kaytettavan asiakirja-
luokittelun eika asiakirjan tunnisteen avulla eiké sahkdisesti yllapidetysta rekisterista
sen hakutoimintojen avulla.

Perusmaksua tiedon esille hakemisesta ei voida perié silloin, kun on kysymys hallin-
tolain 8 ja 34 8:ssé tarkoitetuista neuvonta-, kuulemis- tai tiedotusvelvoitteista.

Kuntaliiton yleiskirjeessa 16.9.2005/19/80/2005 kasitellaan julkisuuslain 34 8:n sovel-
tamista. Yleiskirjeess& on myos kuvaus kunnanhallituksen maksuperustepééattksen
siséllosta ja paatoksen perustelut.



Kunnanhallitus paattaa tarkemmin julkisuuslain piiriin kuuluvien maksujen perusteista
ja euromaarista.

1. MAKSUJEN EUROMAARAT

Tavanomainen tiedon antaminen
Poytakirjanote ja asiakirjan jaljennds:

Ensimmaiselta sivulta (A4) 3,00 euroa
Kultakin seuraavalta sivulta 2,30 euroa

Jaljenndksesta suoritettavaan maksuun sisaltyy maksu jaljenndksen oikeaksi todista-
misesta.

Erityistoimenpiteitd vaativan tiedon antaminen asiakirjasta, kopiosta tai muusta tulos-
teesta peritaan kiinted perusmaksu:

- Normaali tiedonhaku (tydaika alle 2 h) 20,00 euroa
- Vaativa tiedonhaku (tyaika 2-5 h) 50,00 euroa
- Hyvin vaativa tiedonhaku (tydaika >5h) 100,00 euroa
Perusmaksun liséksi peritaéan kultakin sivulta 0,50 euroa

2. LAHETYSMAKSU

Kun asiakirjoja lahetetaén tai palautetaan asiakirjojen lahettamisesta annetussa
laissa ja asetuksessa saaddetylla tavalla, peritaan jokaisesta lahetyksesté postimak-
sun lisaksi kunnalle lahetysmaksua 10,00 euroa.

Posti- ja [ahetysmaksua ei peritd, jos asiakirjasta ei peritd maksua.

3. MAKSUN PERIMATTA JATTAMINEN

Perusmaksua tiedon esille hakemisesta ei voida perié silloin, kun on kysymys hallin-
tolain 8 ja 34 8:ssé tarkoitetuista neuvonta-, kuulemis- tai tiedotusvelvoitteista.

Maksua ei perita seuraavissa tapauksissa:

1. poytakirjanotteesta, joka annetaan asianosaiselle;
2. oman kunnan tai kuntayhtyman viranomaisilta tai laitoksilta;
3. oman kunnan tai kuntayhtyman palveluksessa olevan viranhaltijan tai

tyontekijan pyytamasta

- tyotodistuksesta

- palkkatodistuksesta tai

- asiakirjasta, jota tarvitaan virka- tai tydsuhteesta johtuvan elakkeen tai
muun edun hakemista varten;

4. oman kunnan tai kuntayhtyman luottamushenkil6lta asiakirjoista, jotka
toimitetaan luottamustehtavan hoitamista varten;

5. asiakirjasta, joka annetaan valtion viranomaiselle kunnan hallintoon



kuuluvan viranomaiselle sdédetyn valvontatehtavan suorittamista varten;

6. asiakirjasta, joka annetaan oikeuden valvomista varten sille, jolta puut-
tuu varoja maksun suorittamiseen, seka;

7. rakennusvalvontaviranomaisen antamista lausunnoista ja todistuksista;
8. asiakirjasta, josta lain tai asetuksen mukaan maksua ei ole perittava.

Mikali ote sisaltaa varikopion (esim. kaavaotteet), lisatdan maksuun 1,10 euroa si-
vua kohti.

Maksuista ja lahetysmaksuista ei perita arvonlisdveroa.

Erityislainsdddanntssa voi olla toisensisaltoisia saadoksia maksuista ja lahetysmak-
suista. Talldin ei sovelleta kunnanhallituksen paattamia perusteita.

4. ASIAKIRJOJEN KOPIOINTIMAKSUT

Musta-valkotulosteet

- kappalemaara 1-5 1,20 euroa (sis. alv 24 %)
- 6-50 0,60 euroa “

- 51> 0,40 euroa “

Vaérilliset tulosteet

- kappalemaara 1-5 1,60 euroa (sis. alv 24 %)
- 6-50 1,10 euroa ¢
- 51> 0,90 euroa ¢

Tulokohta: tili 3403 kp 1320

5. MUUT MAKSUT (Pitajakirja, osoitekartta, telefax, etuosto-oikeuslain mukainen lausunto, lami-

nointi)

Raatikainen-Vanska-Heikkinen: Tervo- vesirajan kartta: 40,00 euroa/kpl (sis. alv 10
%)

Tervon opaskartat: 6,00 euroa/kpl (sis. alv 24 %)

Telefax:
- kotimaassa 2 euroa/sivu (sis. alv 24 %)
- ulkomaille 7 euroa/sivu (sis. alv 24 %)

Laminointi

- A4 kokoiset tyot 2 euroa/kpl (sis. alv 24 %)

- A3-kokoiset ty6t 7 euroa/kpl (sis. alv 24 %)

- kunnan siséisissa tbisséa peritddn ainoastaan laminointikalvojen kulloi-
nenkin todellinen hinta edellyttden, ettéd kukin hallintokunta vastaa itse omista lami-
nointitoistaan.



